Anlegen eines Vertreters in der e-Vergabe 4.1

5 2

Anlegen eines Vertreters in der
e-Vergabe 4.1

Version 111103

Datei: e4_anlegen_vertreter_111103.doc Seite 1



Anlegen eines Vertreters in der e-Vergabe 4.1

Inhaltsverzeichnis

1 T ] =T U T T 3
2 Die Vertreterverwaltung des Angebotsassistenten (AnNA) ................. 3
3 1. Schritt - Vertreter hinzufUgen ... it 4
4 2. Schritt - Zertifikatsauswahl.......... ..o 5
5 3. Schritt — Zertifikatsauswahl beenden..............ooiiiiiiiiiiiiiiie 7
6 LY AT 42 L2 1 16 1 1P 8

Datei: e4_anlegen_vertreter_111103.doc Seite 2



Anlegen eines Vertreters in der e-Vergabe 4.1

1 Einleitung

Ab der Version 4 wird ein Nutzer mit Zertifikat (datei- oder kartenba-
siert) Hauptnutzer genannt. Dieser hat die Moglichkeit, Nebennutzer ein-

zurichten und so einen Mitarbeiterstamm anzulegen.

Das Anlegen von Nebennutzern entbindet den Hauptnutzer nicht vom
Einrichten eines Vertreters, der ebenfalls ein Hauptnutzer sein muss.
Denn wird das Zertifikat des Hauptnutzers zerstort oder geht verloren
und kann somit kein Kartenwechsel mehr durchgefuhrt werden, kdnnen
sich auch die dazugehérigen Nebennutzer u.U. nicht mehr anmelden. Es
ware dann nicht mehr moéglich in laufenden Verfahren ein elektronisches

Angebot abzugeben.

2 Die Vertreterverwaltung des Angebotsassistenten
(AnA)

>>  Starten Sie zunachst den AnA

4B Angebots-Assistent
Datei  Verfahren Dokumente Hilfe

&)= #]o)e)«l=]=]s]e]*][=]e] o

Gruppierungen,Verfahren |

Bl

S Meine Vertreter

>>  Klicken Sie auf [Anbieter]
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A% Angebots-Assistent

Datei  Verfahren Dokumente B Hilfe

@ @ D E E Mitarbeiter verwalten...

Benutzerdaten pflegen...

Gruppierungen/Verfahren Zertifikatswechsel...

Deregistrierung
EA

. Mewsletter...
Meine Vertreter

[6] [o]

Yertreter hinzufigen...

Vertreter entfernen...
Vertretung aktivieren...
Vertretung deaktivieren...

Nachfolger...

>>  Klicken Sie auf [Vertreter hinzuflugen...]

3 1. Schritt - Vertreter hinzufugen

Vertreter hinzufiigen (1. Schritt)

Vertreter hinzufiigen

Sie kinnen bis zu zwei Personen als Vertreter definieren.
Nachdem Vertreter eingerichtet sind, kinnen diese chne weitere Aktion Ihrerseits
eines oder mehrere Ihrer Verfahren Gbernehmen und fortfihren.

Vertreter 1

Vertreter 2

Details des Vertreters

Details des Vertreters

<nicht angelegt>

<nicht angelegt>

| << Zuriick | | Weiter > > |

Schliefen

>>  Klicken Sie auf [Hinzufugen]
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4

2. Schritt - Zertifikatsauswahl

Vertreter hinzufigen (2. Schritt)

Vertreter hinzufiigen

Sie kinnen bis zu zwei Personen als Vertreter definieren.

Machdem Vertreter eingerichtet sind, kinnen diese ochne weitere Aktion Ihrerseits
eines oder mehrere Ihrer Verfahren Gbernehmen und fortfihren.

Bitte wahlen Sie zundchst den Zertifikatstyp Ihres potentiellen Vertreters aus. Beachten Sie dabei,
dass der Vertreter mit diesem Zertifikat ebenfalls bei der e-Vergabe registriert sein muss.

Zertifikatstyp des Vertreters:

- Fortgeschrittenes Zertifikat (Dateibasiert)

) Qualifiziertes Zertifikat (Kartenbasiert)

| << Zuriick |

I Weiter > I |

SchlieBen |
>

Wahlen Sie den Zertifikatstyp und klicken Sie auf [Weiter]

Vertreter hinzufigen (3. Schritt)
Vertreter hinzufugen

Sie kbnnen bis zu zwei Personen als Vertreter definieren.

Nachdem Vertreter eingerichtet sind, kinnen diese ohne weitere Aktion lhrerseits
eines oder mehrere Ihrer Verfahren Gbernehmen und fortflhren.

Bitte lesen Sie Ihr fortgeschrittenes Zertifikat ein.

Zertifikat einlesen I

| << Zurick | |

dter>> | |[_SchlieBen |
>>

Klicken Sie auf [Zertifikat einlesen]
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[ 4 Offnen
e
Suchenin: |C3 alt "| @I
3 EU_DTD 206
3 EU_DTD_2.05 - Kopie
C3 EU_¥5D _2.0.6

C3 EU_XSD_2.0.6 - Kopie
B 1439002613_Marcel_Fratczak - Kopiepl2
U S 1439002613 pl2

Dateiname: 143900261 pl2 \

Dateityp: |Zertifikat einlesen "’|

I Offnen IAbbrechen

>>  Wenn Sie mit einer dateibasierten fortgeschrittenen Signatur arbei-

ten, wahlen Sie bitte das neue Zertifikat aus

>>  Klicken Sie danach auf [Offnen]

SignCubes g
k.artenleser : Soft-Slat
K.arte : Soft-Taken
I
Sichere PIMN-Eingabe starten .. Abbrechen | k.

>> Geben Sie die PIN ein

>>  Klicken Sie danach auf [OK]

Datei: e4_anlegen_vertreter_111103.doc Seite 6



Anlegen eines Vertreters in der e-Vergabe 4.1

3. Schritt — Zertifikatsauswahl beenden

Vertreter hinzufigen (3. Schritt)

Vertreter hinzufilgen
Sie kbnnen bis zu zwei Personen als Vertreter definieren.

Nachdem Vertreter eingerichtet sind, kinnen diese chne weitere Aktion |hrerseits
eines oder mehrere Ihrer Verfahren Gbernehmen und fortflhren.

Bitte lesen Sie Ihr fortgeschrittenes Zertifikat ein.

| | Zertifikat einlesen

| <szwack | | weiter>> | | schliesen |

>>  Klicken Sie auf [Schlief3en]

AW Info

)

milssen Sie sich erneut mit dem Zerifikat anmelden, mit

PIM aufgefordert.

Falls Sie mit einem qualifizierten Zerifikat (kartenbasiernt)
angemeldet waren, legen Sie bitte jetzt die entsprechende
Signaturkarte in das Leseqgerat ein.

LIm weiterhin mit dem Angebotsassistenten arbeiten zu kinnen,

dem Sie urspringlich angemeldet waren. Mach dem Betatigen
der Schaltflache "0OK™ werden Sie zur Eingabe der entsprechenden

b

>>  Klicken Sie auf [OK]

>

Falls Sie urspriunglich mit einer fortgeschrittenen Signatur gearbei-

tet haben, werden Sie zur PIN-Eingabe aufgefordert. Nutzer, die ur-

sprunglich mit Signaturkarte gearbeitet haben, missen die alte

Karte einlegen, evtl. das entsprechende Zertifikat auswahlen und

danach die PIN eingeben.
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6 was nun?

Mit dem Anlegen eines Vertreters erhalten Sie nicht mehr den Hinweis,
einen Vertreter anlegen zu mussen. Ihr Vertreter hat nun die Mdglichkeit
auch lIhren Mitarbeiterstamm zu verwalten. Dartber hinaus kann diese
Person auch Verfahren ibernehmen und diese seinem Mitarbeiterstamm
zuganglich machen. Bitte beachten Sie in diesem Fall, dass Sie sich das
Verfahren erst wieder zurickholen missen, um es weiter bearbeiten zu

konnen.
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