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1 Einleitung

Die e-Vergabeplattform ist ein Internet-Service, der den Behorden der 6ffentlichen
Verwaltung die Verotffentlichung und Abwicklung von Ausschreibungen (Verfahren)
auf elektronischem Wege ermdglicht.

Sie erreichen die e-Vergabeplattform tber die URL www.evergabe-online.de.

Um diese Vergabeplattform als Bieter nutzen zu kdnnen, werden Ihnen zwei An-
wendungen zur Verfugung gestellt:

1 die Web-Oberflache der zentralen Ausschreibungsplattform, tGber die Sie
sich Uber Ausschreibungen informieren kénnen.

91 der Angebotsassistent (AnA), Uber welchen Sie die Teilnahme an Verfahren
beantragen sowie Verdingungsunterlagen zu Verfahren anfordern kénnen.
Des Weiteren ermdglicht der AnA einen elektronischen Austausch von Do-
kumenten zwischen Ihnen als Bieter und der Vergabeplattform bzw. der
Vergabestelle.

Allgemeine Informationen zu den unterstitzten Browsern und Betriebssystemen
erhalten Sie auf der Registrierungsseite der Web-Oberflache oder unter
http://www.evergabe-online.info/ .

e-Vergabe Delivery Public Services
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Aufbau des Handbuches

Dieses Bedienerhandbuch besteht aus zwei Hauptteilen. Der erste Teil beschreibt
die innerhalb der Web-Oberflache angebotenen Funktionalitdten und das damit
verbundene Navigationskonzept. Der zweite Teil beschreibt alle Funktionalitéaten,
die Sie im Angebotsassistent (AnA) ausfiihren kénnen.

Der erste Teil Web-Oberflache gliedert sich in sechs Kapitel. Im Kapitel Techni-
sche Voraussetzungen finden Sie technische Hinweise und Voraussetzungen zur
optimalen Nutzung der Web-Oberflache. Eine kurze Beschreibung zum Aufbau der
Browserseiten sowie eine Navigationsubersicht bietet Ihnen das Kapitel Seitenauf-
bau Web-Oberflache. Die Funktionen der Startseite der Web-Oberflache werden
Ihnen im Kapitel Startseite vorgestellt.

Die Mdglichkeiten fiir eine Suche in den Ausschreibungen der Vergabeplattform
sind ausfihrlich im Kapitel Suche beschrieben. Auf Statusinformationen der
e-Vergabe werden Sie im Kapitel Statusseite hingewiesen.

Wie Sie sich Details zu einzelnen Ausschreibungen anzeigen lassen kénnen und
welche Informationen diese Details beinhalten, finden Sie im Kapitel Ausschrei-
bungsdetailansicht.

Der zweite Teil Angebotsassistent (AnA) umfasst siebzehn Kapitel. Im Kapitel In-
stallation erfahren Sie, welche Software Sie zum Herunterladen und zur Installation
des AnA bendtigen und wie Sie den AnA installieren. Wie Sie den AnA nach der In-
stallation aufrufen kbnnen, wird im Kapitel Angebotsassistent aufrufen erlautert.

Die Registrierung als Bieter wird innerhalb des Kapitels Registrieren an der e-
Vergabe-Plattform beschrieben. In dem darauf folgenden Kapitel wird das Abmel-
den und das Beenden des AnA erlautert.

Die Beschreibung des Anmeldevorgangs am AnA teilt sich in die Kapitel Nutzer-
auswahl und erneute Anmeldung eines Nutzers und Erste Anmeldung eines regist-
rierten Nutzers. Innerhalb dieser Kapitel wird auf die Besonderheiten beim Anmel-
den eines Hauptnutzers (mit Zertifikat) bzw. eines Nebennutzers (mit Nutzerken-
nung) eingegangen.

Delivery Public Services

© 2009 CSC. AllRights Reserved. 15.10.2009, Seite 19



W

Bedienerhandbuch e-Vergabe

Das Kapitel Aufbau des AnA gibt Ihnen einen Uberblick (iber die grundsatzlichen
Bildschirmelemente wie z.B. die Menustruktur und den Verfahrensbaum sowie zum
Umgang mit Dateiformaten. Eine detaillierte Beschreibung der Ein- und Ausgangs-
ordner finden Sie im Kapitel Anzeige zusatzlicher Informationen.

Das Kapitel Ubergreifende Tétigkeiten im AnA fasst alle Tatigkeiten im AnA zu-
sammen, die fiir den allgemeinen Umgang mit dem AnA notwendig sind. Dort wer-
den insbesondere der manuelle Anstol3 einer Replikation und der anschliel3ende
Ablauf sowie die Mdglichkeiten zur Konfiguration des AnA beschrieben.

Welche Bearbeitungsmaglichkeiten der AnA fur Verfahren und Gruppierungen bie-
tet, fasst das Kapitel Verfahren und Gruppierungen im AnA zusammen. Dort erfah-
ren Sie auch, wie Sie Verfahren auswahlen, aktivieren oder deaktivieren und Grup-
pierungen anlegen. Alle Informationen und maéglichen Bearbeitungsschritte zu Do-
kumenten im AnA, wie z.B. ein Dokument importieren, prifen oder versenden, ent-
halt das Kapitel Dokumente im AnA.

Im Kapitel Benutzerverwaltung Anbieter wird Ihnen erlautert, wie Sie einen Neben-

nutzer anlegen, ihre Benutzerdaten pflegen oder einen Zertifikatswechsel durchfiih-
ren kdnnen. Das Konfigurieren eines Newsletters sowie das Deregistrieren von der
Plattform sind ebenso ein Bestandteil dieses Kapitels. Des W eiteren wird beschrie-
ben, wie Sie im AnA Vertreter benennen und enfernen, Vertretungen aktivieren und
deaktivieren sowie Verfahren an einen Nachfolger tibergeben kénnen.

Besonders wichtige Tatigkeiten im AnA wie Teilnahmeantrag stellen und Angebot
abgeben werden in dem speziellen Kapitel Wichtige Ablaufbeschreibungen noch
einmal schrittweise erlautert. AuRerdem wird in diesem Kapitel auf die vom System
automatisch versendeten E-Mails eingegangen.

Der genaue Funktionsumfang des AnA flir Hauptnutzer und Nebennutzer wird im
Kapitel Funktionsumfang im AnA fir Haupt- und Nebennutzer beschrieben.

Es ist prinzipiell mdglich, mit einem Rechner auf unterschiedlichen Vergabeplatt-
formen zu arbeiten. Die entsprechenden Verfahren werden in einem gesonderten
Kapitel erlautert.

e-Vergabe Delivery Public Services
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Der AnA kann ab Release 4.0 auch unter Linux betrieben werden. Die damit ver-
bundenen Besonderheiten konnen im Kapitel Unterschiede beim AnA zwischen

Windows und Linuxnachgelesen werden.

Ein Glossar mit wesentlichen Begriffen finden Sie am Ende dieses Handbuches.
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Web-Oberflache

Die e-Vergabe ist die zentrale Ausschreibungsplattform des Bundes. Uber diese
kodnnen Sie sich als Bieter Uber eingestellte Ausschreibungen von Bund, Landern
und Kommunen informieren. Sobald Sie eine Ausschreibung gefunden haben, ha-
ben Sie die Moglichkeit, Verdingungsunterlagen in elektronischer Form kostenfrei
anzufordern und an Vergabeverfahren auf elektronischem Wege teilzunehmen.
Hierfur ist eine einmalige und kostenfreie Registrierung an dem Angebotsassisten-
ten (AnA) erforderlich.

Die Web-Oberflache ermdglicht Ihnen ein schnelles, kostengilinstiges und transpa-
rentes Vergabeverfahren.

Die Inhalte der Web-Oberflache kénnen in unterschiedlichen Sprachen angezeigt
werden (Mehrsprachigkeit).

Durch Aufruf der URL www.evergabe-online.de gelangen Sie auf die Startseite der
e-Vergabeplattform.

e-Vergabe
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Ausschreibungssuche
Suchbegriff

Art der Leistung

alle v
Mational / EU

alle w
Kategorian
EF ~

Bekleidung, Mibel und Diuc
Dienstlgistungen
Infomatiorstechnik, b

CPY-Code
Ort

Yerdffentlichungszeitraum
letete Woche -

[Suche speichem
Suchen

Erweiterte Suche
Sprachauswahl
Sprache

Deutsch e

Ubernehmen

Hilfe Hotline  Impressum DruckansichiEd

@ o b DAREL €

* Haome

willkommen bei e-Vergabe, der Vergabeplattform des Bundes!

Aktuelle Ausschreibung des Bundes, vieler Lander, Stadte und Kommunen finden Sie auf den folgenden Seiten
Umfangreiche Suchfunktionen ermaglichen lhnen ein genaues Ergebnis mit den fir Sis interessanten Ausschreibungen.

Das “ergabeverfahren wird vollstandig elektronisch Gber die Plattform abgewickelt. Fir die Teilnahme bendtigen Sie lediglich eine Signaturkarte und ein Kartenlesegerat.

Meben einer komfortableren Bedienung, hat dies den Worteil, dass die bisher angefallenen Kosten fiir die Anforderung von Yerdingungsunterlagen in Papierform nicht mehr
entstehen

Bei fristgerachter Absendung lhres elektronischen Angebotes ist der rechtzeitige Zugang bei der Submissionsstelle sichergestellt, der ibliche Postwey entfallt. Sie erhalten
umgehend nach Eingang lhres Angebotes eine Empfangsbestatigung. Eine spezielle, nutzerfreundliche Software bietet lhnen durch digitale Yerschlisselung ein Hachstmall an
Sicherheit.

Mit e-"/ergabe ermiglichen wir lhnen ein schnelleres, kostenginstigeres und transparentes “ergabeverfahren. Mutzen Sie die Worteile der elektronischen Abwicklung!

Zur Statusseite (Weitere Details)

BundOnline 2005
~F

Statusseite

:’gDF

Allgemeine Geschafisbedingungen (AGE)

3.1

Abbildung 1: Startseite der Vergabeplattform

HINWEIS: Die im Handbuch beispielhaft dargestellten Verdingungstexte sind fiktiv
und weisen keinen Bezug zu realen Vergabeverfahren auf.

Technische Voraussetzungen

Die Web-Oberflache ist fur Microsoft Internet Explorer 6.0 oder hher entwickelt.
Die Verwendung von Javascript wurde soweit wie mdglich vermieden. Javascript
wurde nur zur Komforterhéhung eingesetzt, so dass Sie auch mit deaktiviertem
Javascript die volle Funktionalitéat der Vergabeplattform ausnutzen kénnen. Die
Web-Oberflache ist fur eine Bildschirmauflosung von 1024*768 Pixel optimiert.

e-Vergabe
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3.2 Seitenaufbau der Web -Oberflache

Im Folgenden werden Ihnen eine Kurzbeschreibung und ein Uberblick tiber den
Seitenaufbau der Web-Oberflache gegeben.

3.2.1 Kurzbeschreibung

Die Seiten der Web-Oberflache beinhalten zwei Seitentypen: Seiten, die direkt im
Browser (Browserseiten) geladen werden und Seiten, die als externe Links oder
Applets in einem zusatzlichen Browserfenster getffnet werden wie z.B. Druckan-
sicht.

Alle Browserseiten sind grundsatzlich gleich aufgebaut. Die Browserseiten sind
zusammengesetzt aus:

M1 Informationsleiste

1 Navigationsleiste

9 Inhaltsbereich

e-Vergabe Delivery Public Services
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Informationsleiste

Inhaltsbereich

Navigationsleiste

Abbildung 2: Schematische Darstellung des Seitenaufbaus der

Browserseiten

3.2.2 Informationsleiste

Die Informationsleiste besteht aus einem statischen und einem dynamischen Be-
reich. Die Informationsleiste hat in jedem Kontext den gleichen Aufbau.

Hilfe Hatline Impressum Druckansichtes}

@ Vergabe &1 %lvml @LEUEL = :

Home *» Ausschreibungssuche » Erweiterte Suche

Abbildung 3: Informationsleiste der W eb-Oberflache

Der dynamische Bereich enthélt den Pfad zur gewahlten Funktion.
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| Home © Ausschreibungssuche ® Enweiterte Suche ‘

Abbildung 4: Dynamischer Bereich der Informationsleiste

Bei Aufruf der Startseite wird Ihnen der Pfad der Startseite (Home) angezeigt.

Der Inhalt von Pfad ist kontextbezogen. Der Pfad gibt Ihnen dabei hierarchisch Ih-
ren aktuellen Standort innerhalb der Web-Oberflache an.

Die Pfadelemente sind durch Pfeile voneinander getrennt und separat durch einen
Klick anwahlbar. Der aktuelle Pfad ist immer das letzte Element und durch einen
dunkelblauen Pfeil optisch hervorgehoben.

Der statische Bereich der Informationsleiste enthélt die Links zu verschiedenen In-
formationsseiten und der Druckansicht.

Hilfe  Hatline  Impressum DruckansichtE

Abbildung 5: Statischer Bereich der Informationsleiste

Durch Aufruf von [Hilfe] 6ffnet sich die Seite [Glossar und Hilfe ], auf der Sie Hilfe-
Links zur e-Vergabe finden.

Uber den Aufruf von [Hotline] gelangen Sie zu einem Kontaktformular, mittels des-
sen Sie Anfragen an die Hotline stellen kénnen. Sie miussen die mit einem [*] mar-
kierten Pflichtfelder auf dieser Seite ausflllen, damit Ihre Anfrage an die Hotline
gesendet werden kann. Falls Sie eine Angabe vergessen sollten, werden Sie durch
eine Meldung darauf hingewiesen.

Der Aufruf von [Impressum] 6ffnet die Impressums-Seite der e-Vergabe.

Uber den Aufruf [Druckansicht] erhalten Sie eine Druckansicht, bei der der In-
haltsbereich der jeweiligen Seite ohne die Informations- und Navigationsleisten
ausgedruckt werden kann.

e-Vergabe
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3.2.3 Navigationsleiste

Die Navigationsleiste ist ein statischer Bereich, der lhnen Funktionen (z.B. [Sta-
tusseite] ) und Werkzeuge (z.B. Maske der [Ausschreibungss uche]) der Web-
Oberflache zur Verfugung stellt.

vAusschreibungssuche
Suchbegriff

Art der Leistung

| alle V|
Mational £ EL

| alle V|
Kategarien

alle ”
Bekleidung, Mobel und Druc =
Dienstleistungen —
Infarmationstechil: 4

CPY-Code

Cirt

Yerdffentlichungszeitraum
| letzte Woche b |

L] Suche speichern
Suchen |

® Eryeiterte Suche

sprachauswahl

sprache

| Deutzch V|
Ubernehmen |

Statusseite

Abbildung 6: Navigationsleiste

e-Vergabe Delivery Public Services
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Im Bereich [Ausschreibungssuche]  kdnnen Sie den Suchradius mit den ange-
zeigten Optionen anpassen. Sie missen mindestens eine Suchoption eingrenzen.
Standardvorbelegung ist der Veroffentlichungszeitraum (letzte Woche).

Die Suche kann durch Aktivieren der Option [Suche Speichern] Uber einen lange-
ren Zeitraum gespeichert werden. Diese Daten werden in Form von Cookies im
Browser hinterlegt und kénnen jederzeit geldscht werden.

3.24 Inhaltsbereich
Der Inhaltsbereich ist ein dynamischer Bereich, der in Abhangigkeit von der ge-
wahlten Funktion in der Navigationsleiste gefullt wird.
Eine detaillierte Beschreibung der einzelnen Inhalte finden Sie in den Kapiteln 3.3
Startseite, 3.4 Suche, 3.5 Statusseite und 3.6 Ausschreibungsdetailansicht..
e-Vergabe Delivery Public Services
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3.3 Startseite
Die Startseite wird durch Aufruf der URL der Web-Oberflache (www.evergabe-
online.de) aufgerufen. Innerhalb der Web-Oberflache kénnen Sie die Startseite
auch durch Klicken auf [Home] in der Informationsleiste erreichen.
Die Startseite wird dynamisch aufgebaut: Sobald Sie die Web-Oberflache aufgeru-
fen haben, erscheint die Standard-Startseite. Sie zeigt einen BegriRungstext und
den Verfligbarkeitsstatus der e-Vergabe:
Willkommen bei e-Vergabe, der Vergabeplattform des Bundes!
Aktuelle Ausschreibunyg des Bundes, vieler Lander, Stadte und Kommunen finden Sie auf den folgenden
Seiten.
Umfangreiche Suchfunktionen ermiglichen lhnen ein genaues Ergebnis mit den fiir Sie interessanten
Ausschreibungen.
Das Vergaheverfahren wird vollstindig elektronisch iiber die Plattform abgewickelt. Fiir die Teilnahme
hendtigen Sie lediglich eine Signaturkarte und ein Kartenlesegerit.
Nehen einer komfortableren Bedienung, hat dies den Vorteil, dass die bhisher angefallenen Kosten fiir die
Anforderung von Verdingungsunterlagen in Papierform nicht mehr entstehen.
Bei fristyerechter Absendung lhres elektronischen Angehotes ist der rechtzeitige Zugang bei der
Submissionsstelle sichergestellt, der iibliche Postweq entfillt. Sie erhalten umgehend nach Eingang lhres
Angehotes eine Empfangyshestatigunyg. Eine spezielle, nutzerfreundliche Software bhietet lhnen durch digitale
Verschliisseluny ein Hochstmak an Sicherheit.
Mit e Vergabe ermiglichen wir lhnen ein schnelleres, kostengiinstigeres und transparentes
Vergaheverfahren. Nutzen Sie die Vorteile der elektronischen Abwicklung!
Fur Statusseite (Weitere Details)
News
Informationen der Statusseite
Release-Notes e-Vergahe 3.2
Release-Version
Abbildung 7: Startseite der Vergabeplattform
e-Vergabe Delivery Public Services
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34 Suche

Im Bereich [Ausschreibungssuche]  der Navigationsleiste steht Ihnen eine Reihe
von Suchfunktionen zur Verfligung, mit denen Sie Ausschreibungen nach ver-
schiedenen Kriterien suchen bzw. filtern kénnen.

Sie haben die Moglichkeit, die Suche nach folgenden Kriterien einzuschranken:

Suchbegriff

Art der Leistung
National / EU
Kategorien
CPV-Code

Ort

= =24 =4 =4 -4 -4 =1

Veroffentlichungszeitraum.

Die Suchoptionen der Ausschreibungssuche in der Navigationsleiste werden in fol-
gender Tabelle erlautert.

e-Vergabe Delivery Public Services
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Suchoption Aktion / Inhalt

Suchbegriff Die Suche in diesem Feld bezieht sich sowohl auf
den Ausschreibungsgegenstand als auch auf die Lei-
stungsbeschreibung des Verfahrens.

Suchbegriff ist ein Eingabefeld, in dem Suchkriterien
eingegeben werden kdnnen. Als Suchkriterium kon-
nen auch Platzhalter verwendet werden

(siehe hierzu auch Tabelle 3).

Art der Leistung StandardmaRig wird tber alle Verdingungsordnungen
gesucht. Die Auswahl kann jedoch auf eine Verdin-
gungsordnung beschrankt werden. Mogliche Optio-
nen sind: alle, Bauleistungen, Freiberufliche Leistun-
gen, Dienst- und Lieferleistungen.

National / EU Standardmafiig wird Uber alle Moglichkeiten gesucht.
Die Auswahl kann jedoch auf eine beschrankt wer-
den. Mdgliche Optionen sind: alle, national oder EU-
weit.

Kategorien Standardmanig wird Uber alle Méglichkeiten gesucht.
Die Auswahl kann jedoch auf eine beschrankt wer-
den. Die mdglichen Optionen sind variabel.

CPV-Code StandardmanRig ist dieses Eingabefeld leer. Die Su-
che kann jedoch auf eine CPV beschrénkt werden.
Als Suchkriterium kdnnen auch Platzhalter verwendet
werden (siehe hierzu auch Tabelle 3)

Ort StandardmalRig ist dieses Eingabefeld leer. Die Su-
che kann jedoch auf einen Ort beschrankt werden.
Als Suchkriterium kdnnen auch Platzhalter verwendet
werden (siehe hierzu auch Tabelle 3)

Veroffentlichungszeit- | StandardméaRig wird der Suchradius hier auf [letzte
raum Woche] eingeschrankt. Die Auswahl kann jedoch auf
einen anderen Wert geandert werden.

Maogliche Optionen sind: alle, heute, seit gestern, seit
vorgestern, letzte Woche, letzte 2 Wochen, letzte 3
Wochen, letzte 4 Wochen

Tabelle 1: Suchoptionen der Suche in der Navigationsleiste

Die Suche in den Suchoptionen [Suchbegriff] , [CPV-Code] und [Ort] verhdlt sich
generell so, dass jede Eingabe in diesen Bereichen, so behandelt werden, als ob
sie links und rechts mit dem Platzhalter [*] geklammert waren. D.h. es wird immer
dann ein Treffer gefunden, wenn der eingegebene Begriff irgendwo in dem betref-
fenden Feld gefunden wird.

e-Vergabe Delivery Public Services
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Weitere Mdglichkeiten, wie detailliertere Suchoptionen festzulegen oder Suchab-

fragen zu speichern, bietet Ihnen die Option [Erweiterte Suche] (siehe Kapitel
3.4.1 Erweiterte Suche).

Als Suchergebnis wird Ihnen immer eine Ausschreibungstrefferliste angezeigt (sie-
he Kapitel 3.4.2 Ausschreibungstrefferliste).

e-Vergabe Delivery Public Services
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341 Erweiterte Suche

Die Option [Erweiterte Suche] erlaubt Ihnen, detailliertere Suchoptionen festzule-
gen. Des Weiteren haben Sie die Mdglichkeit, eine Suchabfrage zu speichern, zu
Uberschreiben oder zu I6schen. Sie kénnen auch Suchen Uber bestimmte Verga-
bestellen ausfihren und speichern.

Erweiterte Suche

Suchbegriff | ader | abernicht[
Ont | oder | abernicht[
CPV-Code | oder | abermicht[
Angebotsfrist von | bis |
Teilnahmefrist von | bis |
Vergabeart |zlle =l
Art der Leistung |alle =
Mational / EU |zlle =l
Verdffentlichungszeitraum IIetzte Woche =l
Kategorie -

Bekleidung, Mabel und Druck

Dienstleistungen

Informationstechnile LI

" Suche speichem unter IEm'e'rterte Suche

Suchen | Zuriucksetzen |

Vergahestelle & alle © Auswahl: hitte auswahlen

Vergabestelle auswahlen |

Suchprofil

Keine Suchprofile vorhanden

Abbildung 8: Suchoption in der erweiterten Suche
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Die Suchoptionen der erweiterten Suche werden in folgender Tabelle erlautert.

Suchoption

Aktion / Inhalt

Suchbegriff !

Die Suche in diesem Feld bezieht sich sowohl auf den Ausschreibungsgegen-
stand als auch auf die Leistungsbeschreibung des Verfahrens. Standardmafiig
sind diese Eingabefelder leer. Die Suche kann jedoch durch eine oder zwei

gaben beschrankt werden. Zusatzlich kann eine weitere Eingabe als Aus-
sghlusskriterium erfolgen.

Ort

StandardmaRig sind diese Eingabefelder leer. Die Suche kann jedoch auf eine
oder zwei Orte beschrankt werden. Zusatzlich kann ein Ort ausgeschlossen
werden.

CPV-Code

StandardmaRig sind diese Eingabefelder leer. Die Suche kann jedoch auf ein
ofler zwei CPV-Codes beschrankt werden. Zusétzlich kann ein CPV-Code aus-
geschlossen werden. Uber den Hyperlink [CPV-Code] gelangen Sie auf die
Homepage des offentlichen Beschaffungswesens der EU.

Angebotsfrist
(von/bis)

Sfandardmérsig sind diese Eingabefelder leer. Die Suche kann jedoch auf Aus-
sechreibungen eingeschrankt werden, deren Angebotsfrist innerhalb des ange-
gebenen Zeitraumes | i egdl s wabeh-Faddesrg
sein kann.

Das Eingabeformat ist: TT:MM:JJJJ.

Teilnahmefrist

StandardmaRig sind diese Eingabefelder leer. Die Suche kann jedoch auf Aus-

(von/bis) skhreibungen eingeschrankt werden, deren Teilnahmefrist innerhalb des ange-
gcebenen Zeitraumes | iegdal s wabeh-Faddegra
sein kann.

Dlas Eingabeformat ist: TT:MM:JJJJ.
Vergabeart SgandardmaéaRig wird uber alle Moglichkeiten gesucht. Die Auswahl kann jedoch

auf eine Verfahrensart beschrankt werden. Mogliche Optionen sind: alle, Of-
fghtlich (EU: offen), Beschrankt (EU: Nichtoffen) mit 6ffentl. TW-Wettbewerb,
Freihandig (EU: Verhandlung).

Art der Leistung

Standardmafig wird tber alle Verdingungsordnungen gesucht. Die Auswahl
khnn jedoch auf eine Verdingungsordnung beschrankt werden. Mégliche Opti-
onen sind: alle, Bauleistungen, Freiberufliche Leistungen, Dienst- und Liefer-
leistungen.

National/ EU

StandardméRig wird tiber alle Méglichkeiten gesucht. Die Auswahl kann jedoch
auf eine beschrankt werden. Mégliche Optionen sind: alle, EU-weit, National.

Veroffentlichungs-
zeitraum

StandardmaRig ist hier [letzte Woche] ausgewahlt. Die Auswahl kann jedoch
alif einen anderen Wert geandert werden. Mdgliche Optionen: alle, heute, seit
ggstern, seit vorgestern, letzte Woche, letzte 2 Wochen, letzte 3 Wochen, letzte
4 Wochen.

© 2009 CSC. AllRights Reserved.

Kategorie StandardmaRig wird Uber alle Méglichkeiten gesucht. Die Auswahl kann jedoch
auf eine oder mehrere Kategorien beschréankt werden. Dafiir halten Sie beim
Markieren der jeweiligen Kategorien ggf. die [Strg]-Taste gedriickt. Alle ausge-
wahlten Kategorien werden blau unterlegt.
e-Vergabe Delivery Public Services
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Folgende Regeln liegen der erweiterten Suche zugrunde:

)l

Suchoptionen : Sie kénnen beliebige Suchoptionen eintragen oder auswah-
len, um die Ergebnismenge ausreichend einzuschréanken. Durch Betatigen
der Schaltflache [Zuriicksetzen ] kdnnen Sie alle Suchoptionen auf den zu-
letzt aufgerufenen Stand zurlicksetzen. Die Suchoptionen zu den verschie-
denen Suchkriterien werden bei der Ausfiuihrung der Suche logisch mit UND
verknipft

Verknlpfung von Suchoptionen durch logisches ODER: Bei den Such-
kriterien [Suchbegriff ], [CPV-Code] und [Ort] sind zwei Eingabefelder vor-
gesehen, die untereinander logisch mit ODER verknipft sind

Verknupfung von Suchoptionen durch logisches UND NICHT: Bei den
Suchkriterien [Suchbegriff] , [CPV-Code] und [Ort] ist ein weiteres Eingabe-
felder [Aber nicht] vorgesehen, welches mit den vorstehenden Feldern mit
einem UND NICHT verknupft ist.

Unterscheidung von Grol3 - und Kleinschreibung, Beriicksichtigung von
Leerzeichen: Bei der Angabe von Suchoptionen wird zwischen Grof3- und
Kleinschreibung nicht unterschieden. Leerzeichen werden berticksichtigt.

Verwendung von Platzhaltern:  Sie kénnen eine Suche in den Suchkriterien
[Suchbegriff ], [CPV-Code] und [Ort] durch die Verwendung von Platzhal-
tern modifizieren.

Die Suche in den Suchoptionen [Suchbegriff] , [CPV-Code] und [Ort] ver-
hélt sich generell so, dass jede Eingabe in diesen Bereichen, so behandelt
werden, als ob sie links und rechts mit dem Platzhalter [*] geklammert wa-
ren. D.h. es wird immer dann ein Treffer gefunden, wenn der eingegebene
Begriff irgendwo in dem betreffenden Feld gefunden wird.

Platzhalter Bedeutung Beispiel

Prozentzeichen (%) | Ersetzt kein, ein oder | Me%er oder Me*er finden
oder Stern (*) mehrere Zeichen ab z.B.: Meer, Meier, Meyer,
der Platzhalterposition | Meter und Metzger

Unterstrich () Ersetzt genau ein Zei- |Me_er findet z.B.: Meier,
chen an der Position Meyer und Meter, aber
des Platzhalters nicht Meer oder Metzger

Tabelle 3: Verwendung von Platzhaltern in der erweiterten Suche

e-Vergabe
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Suche speichern unter einem Suchprofil

Sie kdnnen die gewlnschten Suchoptionen fiir eine Ausschreibungssuche als
Suchprofil abspeichern. Innerhalb der Web-Oberflache kdnnen Sie ca. 5 Suchprofi-
le anlegen und speichern. Diese werden als so genannte Cookies in Ihrem Browser
hinterlegt und sind solange verfligbar, bis Sie die Cookies aus dem Browser entfer-
nen.

Dazu legen Sie in der Suchprofilmaske alle gewiinschten Suchoptionen fur eine
Ausschreibungssuche fest. AnschlieRend aktivieren Sie die Option [Suche spe i-
chern unter] und geben einen Namen flr das aktuelle Suchprofil ein. Durch Beta-
tigen der Schaltflache [Suchen] wird das Suchprofil unter dem gewdahlten Namen
gespeichert. Gleichzeitig wird die Suche durchgefuhrt und die Ausschreibungstref-
ferliste zu den gewiinschten Suchoptionen angezeigt.

e-Vergabe
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Erweiterte Suche

Suchbegriff I oder | abernicht|
Ort | oder | abernicht|
CPV-Code | oder | abermicht [
Angehotsfrist von Jo1.05.2008 bis |10.01.2009

Teilnahmefrist von | bis |

Vergabeart IOHemIic:h {EL)-Offen) =]

Art der Leistung |Dienst-und Liefereistungen ;I

National / EU [ National =
Verdffentlichungszeitraum  [letzte Woche =l

Kategorie

Infarmationstechnilc

¥ Suche speichemn unter |Meine Suche

Suchen Zurucksetzen |

Vergabestelle @ alle © Auswahl- bitte auswahlen
Vergabestelle auswahlen |

Suchprofil

Keine Suchprofile vorhanden

Abbildung 9: Suchprofil anlegen in der erweiterten Suche

Bei erneuter Offnung der erweiterten Suche aus der Navigationsleiste wird Ihnen
das gespeicherte Suchprofil in der Auswahlliste [Suchprofil] angeboten (siehe Ab-
bildung 10).

Nach Auswahl des gewlnschten Suchprofils laden Sie durch Betatigen der
Schaltflache [Profil auswéhlen] die zugehdrigen Suchoptionen in die Suchprofil-
maske. Uber die Schaltflache [Suchen] fiihren Sie die Suche durch und die Aus-
schreibungstrefferliste wird Ihnen angezeigt.

e-Vergabe Delivery Public Services
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Uber die Schaltflache [Profil Ioschen] kénnen Sie ein zuvor selektiertes, gespei-
chertes Suchprofil aus der Anwendung léschen.

Suchprofil

| Meine Suche -]
Profil auswshlen |  Profil I6schen

Abbildung 10: Suchprofil in der erweiterten Suche

e-Vergabe Delivery Public Services
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Vergabestellenindex

Sie kdnnen die Suche auf eine oder mehrere Vergabestellen beschranken. Diese
Funktionalitat kann Uber die Schaltflache [Vergabestelle auswéhlen] angestol3en
werden (siehe Abbildung 8). Uber den Vergabestellenindex kénnen Sie die ge-
wiinschten Vergabestellen selektieren oder die Seite der entsprechenden Verga-
bestelle aufrufen. Die Vergabestellen-Administratoren haben die Moglichkeit ihre
Vergabestell e aus besti mmten Gr¢nden
lassen. Daher ist es moglich, dass eine Vergabestelle und deren Verfahren nicht
mehr im Web angezeigt werden.

Vergabestellenindex

A-B-C-D-E-F-G-H-1-J-K-L-M-N-0-P-Q-R-S-T-U-V-W-X-Y-Z-

A
Abnahme-Test-Vergabestelle: ' [0
zum Index am Anfang der Seite
B
BeschA Test2: X T
BeschA-Testvergabestelle: ¥ 7
Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik: X
bwb_mk_1: % [0
auswahlen
zum Index am Anfang der Seite
c
CSC Testvergabestelle: ¢ [
auswahlen
zum Index am Anfang der Seite
D
DEV-MK: x T
DEV-MKIE % 7

DEV-NORMAL: x 7

auswihlen

zum Index am Anfang der Seite

EFGHIJKLMNOPQRS
Schlisselvergabestelle: v 7

auswahlen
zum Index am Anfang der Seite
B
TEST-Verkniipfung (Gruppe von Vergabestellen): 7
auswahlen
zum Index am Anfang der Seite
Abbildung 11: Vergabestellenindex
e-Vergabe Delivery Public Services
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Die Funktionen der Seite [Vergabestellenindex] werden in folgender Tabelle er-
lautert.

Funktion Aktion / Inhalt

Vergabestellenindex Ermdglicht die Schnellauswahl bei einer grof3en
Liste an Hand des Anfangsbuchstabens der Verga-

bestelle
Verfligbarkeit der Ver- | ¥ Verfligbare Vergabestelle
gabestelle X zur Zeit nicht verfigbare Vergabestelle
Vergabestelle Bezeichnung der Vergabestelle. Durch Betétigen

des Links o6ffnet sich die Vergabestellenseite und
die Navigationsleiste wird um den [Suchbereich]
erweitert. Dieser umfasst zwei Optionen:

1 Suche nur in der ausgewahlten Vergabestel-
le

1 Suche in allen Vergabestellen

<Checkbox> Legt die Verwendung der Vergabestelle als Such-
option auf der Seite [Erweiterte Suche] fest

auswahlen Ubernimmt die selektierten Vergabestellen in die
[Erweiterte Suche] und fuhrt diese in der Option
[Auswahl] an

Zum Index Fuhrt zurick zum Anfang der Seite

Tabelle 4: Funktionen des Vergabestellenindexes

e-Vergabe Delivery Public Services
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Vergabestellen haben die Moglichkeit gemeinsam unter einem Namen im Verga-
bestellenindex aufzutreten. Durch diese Option brauchen Sie als Bieter nicht jede
einzelne Vergabestelle zu selektieren in welcher Sie suchen mochten, sondern Sie
brauchen nur die Mandantenverkniipfung als Vergabestelle auswahlen. Durch ei-
nen Doppelklick auf eine Mandantenverknipfung in Abbildung 11 erscheint die Ab-
bildung 12, in welcher Sie alle Vergabestellen der Mandantenverkniipfung ange-
zeigt bekommen.

Willkommen bei e-Vergabe, der Vergabeplattform des Bundes!

Die Vergabeverfahren kinnen vollstandig elektronisch tber die Plattform abgewickelt werden, der dbliche Postweq entfallt. Alle Verdingungsunterlagen werden lhnen einfach
und schnell auf Anforderung elektronisch zugestellt - nach Abgabe lhres elektronischen Angebotes erhalten Sie umgehend eine Empfangsbestatigung. Die nutzerfreundliche,
kostenfreie Bedienersoftware bietet Ihnen durch digitale Verschlusselung ein Hachstmaf an Sicherheit.

Mit der e-Vergabe ermdglichen wir lhnen ein schnelleres und transparentes Vergabeverfahren. Nutzen Sie die Vorteile der elektronischen Abwicklung und registrieren Sie sich!
Die Vergabeplattform des Bundes unterstitzt ab sofort den Einsatz der fortgeschrittenen Signatur von S-Trust.

Bitte beachten Sie die geanderten Zugangsvoraussetzungen zur Anmeldung und zum Starten des Angebotsassistenten!

Gruppe von Vergabestellen:TEST-Verkniipfung

Die Gruppe von Vergabestellen umfasst folgende Vergabestellen:

e Abnahme-Test-Vergabestelle
e CSC Testvergabestelle

Verfiigbarkeitsstatus der e-Vergabe

Aktuelle Statusinformationen der e-Vergabe

Komponente Status

Plattfarm Die Plattform ist betriebsbereit.

Vergabestellen Es sind insgesamt 10 Vergabestellen an die e-Vergabe angeschlossen.
Vergabeverfahren | Es sind aktuell 23 Vergabeverfahren auf der Plattform aktiv.

Zur Statusseite (Weitere Details)

Abbildung 12: Auflistung der Vergabestellen einer Mandantenverkniipfung

e-Vergabe Delivery Public Services
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3.4.2  Ausschreibungstrefferliste

Die Ausschreibungstrefferliste wird Ihnen als Resultat der Navigationssuch-
funktionen sowie der [Erweiterten Suche] angezeigt.

Aktuelle Ausschreibungen
13 aktuelle Ausschreibungen (Seite 1 von 2)

RTRTRI Y
Ausschreibungen. die den Suchparametem entsprechen

Ausschreibungsgegenstand Vergabestelle Verfahi Teilnahmefrist | Angebotsfrist | Ort
f Martin-Luther-Universitat Halle-VYittenberg

Flizsen- u rksteinarbeiten (S- Landeshetrieh Bau

Offentlich 14.07.2009 14.07.2009

B076817000.64) Sachsen-Anhalt Campus Heide-Sud 06120 Halle / Saale
. i . 39596 Jarchau. L 16. Radwegneubau von
R el (L Lemiesizines e Offentlich 16.07 2009 16.07 2009 Chausseehaus Hassel bis Abzweig K 1043
5T09.4312) Sachsen-Anhalt
Jarchau, 1. BA

Bundesamt fiir B Bundesinstitut fur Risikobewertung.
Sondergasinstallation §13-2009 Bauwesen und Offentlich 15.07.2009 15.07.2009 Diedersdorfer Weg 1. 12277 Berlin Umbau

Raumardnung von Raumen zu einem L3-Labor in Haus &

. q Wasser- und

Lieferung van LH-Kantholz und - Schiffiahtsamt Offentlich 21.07 2009 21.07 2009 Brunsbiltel
Kantholz

Brunshittel

Lieferung und Installation | andeshetrieh Bau

multimedialer Harsaaltechnik (S- Offen 29.07.2009 04.08.2009 von Dankelmann Platz 06120 Halle
B07817000.45) Sachsen-Anhalt

39114 Magdeburg.
Offentlich 14.07 2009 14.07 2009 Landesbereitschaftspolizei Magdeburg, Alt
Prester &, Haus 2

Landeshetrieh Bau

Fardertechnik (M 135-09) Sachsen-Anhalt

Wasser- und R
Strombaumaterial Schifffahrtsamt Offentlich 25.06.2009 26.06.2009
Bremerhaven

Bauhof Blexen und Stitzpunkt Klippkanne
an der Unterweser

Metallbau- und Schiosserarbaiten 811 Bundesamt fiir Topographie des Terrors, MNiederkirchnerstr.
y ) " | Bauwesen und Offentlich 14.07.2009 14.07 2009 8. 10963 Berlin Neubau sines
2009 .
Raumordnung Dokumentations- und Besucherzentrums
. o Bundesanstalt fiir Bundesanstalt fir Stralfewesen
Lieferung FT-IR Spektrometer StraRenwesen Offentlich 29.06.2009 17.07.2009 Briiderstralie 53, 51427 Bergisch Gladbach
ﬁfé'ﬁs‘a“f”c'“e”“’ PRt U g;ﬁmﬁ“"gsam‘ 935 | Gfentiich 24.06.2009 06.07.2009 3 varschiedens Anschriften im Bundesgebist
RTRTRI Y

Abbildung 13: Ausschreibungstrefferliste

Wie Sie die Detailansicht einer Ausschreibung 6ffnen und welche Optionen diese
bietet, wird im Kapitel 3.6 Ausschreibungsdetailansicht erlautert. Die Spalten der
Ausschreibungstrefferliste werden in folgender Tabelle erlautert.
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Bezeichnung

Inhalt

<x> Ausschreibungen

Zeigt die Anzahl (xX) der gefundenen Ausschreibungen an.

Ausschreibungstabelle

Ausschreibungs-
gegenstand

Zeigt das Thema der Ausschreibung an.

Durch Klicken auf ein Ausschreibungsthema in der Spalte
Ausschreibungsgegenstand wird die Seite fur Ausschrei-
bungsgegensténde angezeigt

(siehe Kapitel 3.6 Ausschreibungsdetailansicht).

Durch Klicken auf den Spaltennamen wird die Liste alpha-
betisch nach Thema auf- oder absteigend sortiert.

Vergabestelle

Zeigt die Vergabestelle an, fir die diese Ausschreibung
angelegt wurde.

Vergabeart

Zeigt die Vergabeart der Ausschreibung an.

Teilnahmefrist

Bei Verfahren mit Teilnahmewettbewerb signalisiert diese
Frist den Zeitpunkt bis zu dem Teilnahmeantrage einge-
reicht werden mussen. Bei Verfahren ohne Teilnahme-
wettbewerb signalisiert diese Frist, den Zeitpunkt bis zu
dem die Verdingungsunterlagen angefordert werden kén-
nen. Bei Vorinformationen wird diese Spalte nicht befillt.
Durch Klicken auf den Spaltennamen wird die Liste nach
Datum auf- oder absteigend sortiert.

Angebotsfrist Zeigt das Datum der Angebotsfrist der Ausschreibung an.
Durch Klicken auf den Spaltennamen wird die Liste nach
Datum auf- oder absteigend sortiert.

Ort Zeigt den Erfullungsort der Ausschreibung an. Durch Klik-

ken auf den Spaltennamen wird die Liste nach Ortsnamen
alphabetisch auf- oder absteigend sortiert.

Tabelle 5: Spalten der Ausschreibungstrefferliste
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35 Statusseite

Auf der Statusseite werden Ihnen die aktuellen Statusinformationen der e-Vergabe
aufgefihrt.

Der Seite konnen Sie entnehmen, ob die Plattform betriebsbereit ist, wie viele Ver-
gabestellen an die e-Vergabe angeschlossen sind, die Anzahl der Vergabeverfah-
ren, die auf der Plattform aktiv sind und welche Signaturkarten von der Plattform
unterstutzt werden.

Statusseite der e-Vergabe

Aktuelle Statusinfarmationen der e-Wergabe

Komponente Status

Plattform Die Plattform ist betriebsbereit.

Yergabestellen Es sind insgesamt 5 Vergabestellen an die e-Vergabe angeschlossen.
“ergabeverfahren | Es sind aktuell 54 Wergabeverfahren auf der Plattform aktiv.

Trustcenter
Es werden die Signaturkarten von

Datew e

Sigs Test

Signtrust

D-Trust GmbH

Deutsche Telekaom AG

A-Trust Ges. fir Sicherheitssystemne im elektr. Datenverkehr GmbH

unterstitzt.
Zur Zeit kdnnen Signaturkarten von
¢ [O-Trust GmbH

o Deutsche Telekom AG
o ATrust Ges. fir Sicherheitssysterne im elektr. Datenverkehr GrmbH

nicht walidiert werden, da das Trustcenter ausgefallen ist. Beziglich weiterer Infarmationen wenden Sie sich bitte an den
technischen Support lhres Trustcenters.

Default

Abbildung 14: Statusseite
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3.6 Ausschreibungsdetailansicht

Die Detailansicht einer Ausschreibung wird getffnet, wenn Sie in einer Ausschrei-
bungsliste in der Spalte [Ausschreibungsgegenstand]  auf die Bezeichnung einer
Ausschreibung klicken.

Radaranlagen
1. von 12 Ausschreibungen
P
|
w & aun
1. Auftraggeber: Beschaffungsamt des Bundesministerium des Innem
Sankt Augustiner Stralie 86
53225 Bonn
Bearbeitungsnummer: RADAR-45/hy
(bitte stets angehen)
2. a) Verfahrensart: Offentliche Ausschreibung
b) Vertragsart: Dienstleistungsauftrag
3. a) Kategorie der Dienstleistung und 20 Radaranlagen vom Typ C-234a
Beschreibung:
b) CPV - Nr:
c) Unterteilung in Lose:
{Meben Einzellosen kénnen auch mehrere
oder alle Lose angeboten werden)
d) Ausfithrungsort: Bonn-Beuel
e) Bestimmungen iber die
Ausfithrungsfrist:
4. a) Anforderung der Unterlagen: beim Auftraggeber
b) Frist: 02.12.2008 12:00:00
c) Schutzgebiihr: Ja

Abbildung 15: Ausschreibungsdetailansicht

Die Funktionen der Ausschreibungsdetailansicht werden in folgender Aufstellung
erlautert.
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Funktion Aktion / Inhalt

XML Aktuell angezeigte Ausschreibung als XML-Datei
herunterladen

PDF Aktuell angezeigte Ausschreibung als PDF-Datei
herunterladen

Blatterfunktion Navigiert innerhalb der Ausschreibungen in der

Ausschreibungstrefferliste:

|< Erstes Dokument der Ausschreibungstrefferliste
anzeigen, sofern dies nicht aktuell angezeigt wird

< Vorgangerdokument der Ausschreibungstrefferli-
ste anzeigen

" Detailansicht verlassen

> Nachfolgerdokument der Ausschreibungstrefferli-
ste anzeigen

>| Letztes Dokument der Ausschreibungstrefferliste
anzeigen, sofern dies nicht aktuell angezeigt wird.

Tabelle 6: Funktionen der Ausschreibungsdetailansicht
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4 Angebotsassistent (AnA)

Mit dem AnA kdnnen Sie verschiedene Verfahren (von derselben oder auch unter-
schiedlichen Vergabestellen) getrennt voneinander verwalten. Der AnA zeigt Ihnen
verfahrensspezifische Informationen an und bietet IThnen Funktionen zum Bearbei-
ten der Dokumente und zu deren Austausch mit der jeweiligen Vergabestelle.

Zusatzlich zu den oben beschriebenen Funktionen werden im AnA die elektroni-
schen Schlissel zum Ver- und Entschliisseln der Dokumente verwaltet.

Der AnA kann in unterschiedlichen Sprachen angezeigt werden (Mehrsprachigkeit).

HINWEIS: Die im Handbuch beispielhaft dargestellten Verdingungstexte und son-

stigen Dokumente sind fiktiv und weisen keinen Bezug zu realen Vergabeverfahren
auf.
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4.1

Installation

Einen Uberblick dariiber, welche Software als Voraussetzung fiir die Installation
und Nutzung des AnA installiert sein muss finden Sie auf der folgenden Internet-
Seite http://www.evergabe-online.info unter dem Menlpunkt [Unternehmen >
Software] . Ebenso finden Sie dort einen Hyperlink, mit dem die Installation des
AnA gestartet werden kann.

HINWEIS: Das Softwarepaket OPENLIMIT muss in der Regel installiert sein. Dies
gilt nicht , wenn ausschlief3lich Nutzer ohne Zertifikat (Nebennutzer) den AnA auf
dem betreffenden Rechner benutzen.

Fur Installation und Nutzung des AnA bendtigen Sie insbesondere die Software Ja-
va Web Start. Java Web Start untersttitzt das Herunterladen und die Installation
des AnA sowie die automatische Aktualisierung auf neue Versionen. Fir alle unter-
stltzten Java Versionen ist Java Web Start integraler Bestandteil des Java
Runtime Environment (JRE) und muss nicht separat installiert werden. Nahere In-
formationen zu Java Web Start finden Sie auf den Internet-Seiten von Sun:

http://java.sun.com/products/javawebstart/index.html

HINWEIS: Beim Starten des Installationsvorgangs des AnA wird automatisch Java
Web Start initiiert, welches die Anwendung herunterladt, im Speicher halt und aus-
fuhrt. Hierbei ist zu beachten, dass in Abhangigkeit von der installierten Java-
Version und vom Betriebssystems die Hinweisdialoge beim Herunterladen des AnA
unterschiedlich in der Darstellung sein kdnnen, die Installation wird allerdings hier-
durch nicht beeinflusst.

Diese Beschreibung stellt die Installation mittels der Java-Version 1.5.0 07 dar.
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& Java Web Start ;lglﬂ

frie=ey Angebots Assistent (AnA)
!/—@ Ihre Yergabeplattform

aha jar wan vy testvergabe de wwird geladen
B30k won 5 9M gelesen (10%)

IIII Abbrechen

Abbildung 16: Installationsfenster

Da der AnA auf Ihren Rechner zugreifen muss - Sie mussen ihm also den Zugriff
auf das Dateisystem gewahren - erscheint als ndchstes eine Sicherheitswarnung
(siehe Abbildung 17).

Warnung - Sicherheit x|

Die digitale Signatur der Anwendung wurde verifiziert. 3
Mochten Sie die Anwendung ausfithren?

12N

Java"

MName: Angebots Assistent (And)
Urheber: Beschaffungsamt des Bundesministeriums des Innern

Yon: http: ffevergabe. uselab, de: 50

[v Inhalten dieses Urhebers immer wertrauen ;

ausfiihren I ahbbrechen

Die digitale Signatur ist won einer vertrauenswirdigen Quelle
werifiziert,

Weitere Informationen...

Abbildung 17: Warnung -Sicherheit
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Die Sicherheitswarnung enthélt Informationen zum Hersteller. Um den AnA erfolg-
reich zu installieren, missen Sie die Schaltflache [Ausflihr en] betatigen.

Zur Sicherstellung der Quelle des Programms ist dieses mit einem Zertifikat verse-
hen. Detaillierte Informationen tber das Zertifikat werden Ihnen durch Betétigen
des Links [Weitere Informationen...] und in dem darauf folgenden Dialog durch
Betatigen des Links [Zertifikatsdetails...] (siehe Abbildung 19) angezeigt.

Weitere Informationen il

Diese Anwendung wird ohne die normalerweise von Java
bereitgestellten Sicherheitseinschrankungen ausgefihrt.

ﬁ Yorsicht: "Beschaffungsamt des Bundesministeriums des Innern'
qibt an, dass dieser Inhalk sicher ist, Sie sollken diesen Inhalk nur
akzeptieren, wenn "Beschaffungsamt des Bundesministeriums des
Innern" wertrauenswirdig isk,

ﬁ Das Sicherheitszertifikat stammt won einem Unternebmen, das als
vertrauenswiirdig eingeskuft isk,

ﬁ Das Sicherheitszertifikat isk nicht abgelaufen und immer noch
ailkig.

Schiiefen |

Abbildung 18: Weitere Informationen
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Details - Zertifikat x|

| ] Beschaffungsamt des Bundesminister Feld \ierk

_| YeriSign Class 3 Code Signing 200 ey sion W3
Seriennummer [1113373678301152150184570129199470.,.
Signatur-Algorithmus [SHALwithRSA]
Ausskeller Ch=VeriSign Class 3 Code Signing 2004 A, ...
alilkigkeit [From: %Wed Feb 05 01:00;00 CET 2006, To...
Eietraff _MN=Beschaffungsamt des Bundesministeriu. ..

Signatur BEDS 7986 IF2F AL 84 7014 ...

oo070: 40 2¢ SB E2 DE CF EE E1 40 B4 Z& &% 4F 21 E1 40 @"'u:J
00s0: 2% 95 4C BD &5 92 &6C CS 45 48 32 55 F2 56 64 E1 ..L.e
oo20: C7? F2 15 Al 24 CA DS D1 Ac EDI 45 E4 EE 46 02 70 ...
O0AD: 40 EA 17 22 AE 7F 41 54 Ci &B EE 4F 7C 0D D& SE @..#.
OO0BED: 21 FIr 77 14 D7 A& EE 76 10 02 1z &4 06 ZF 08 Ed
ooOC0: 31 66 0OC CC FE EE DA D7 64 3E 7B &4 &1 2Z DD 7D
oo0>0: &3 FA 04 EBS 18 70 3Z AB AC 70 01 O 05 30 71 9F
O0OEQD: Be D& C7 5z 31 07 g4 77 14 D7 9z D& 34 &0 54 AD
OOF0: 55 Ag FD 33 CZ 72 EO 4F 75 £l 35 E& 33 D& 4B ZA

Abbildung 19: Zertifikatsinformationen

Im Anschluss an die Sicherheitswarnung werden auf Inrem Rechner Dateien instal-
liert, die fur den Kartenzugriff notwendig sind. Dies wird Ihnen tber einen Info-
Dialog kenntlich gemacht, den Sie mit [OK] bestatigen muissen.

Es werden jetzt Dateien auf lhrem Systerm installie, die
flr den Kartenzugriff notwendig sind.

Abbildung 20: Sicherheitswarnung
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4.1.1

Wourde die Installation der erforderlichen Komponenten durchgefiihrt, werden Sie
dariiber im folgenden Dialog informiert. Uber die Schaltflachen

[Vorgang beenden] wird die Anwendung geschlossen und der AnA muss neu ge-
startet werden.

Installation beendet E|

Eine Installation wan erfarderlichen Komponenten wurde durchoefiih.

Bitte heenden Sie den Installationsvorgang jetet und starten
Sie die Amwendung anschlielend erneut.

I Yorgang beenden I

Abbildung 21: Installation beendet

e-Vergabe -Home -Variable setzen

Sobald Sie den AnA installieren wird auf lnrem PC ein Arbeitsverzeichnis unter
dem Pfad [C:\Dokumente und Einstellungen \<Benutzername >\evergabe] ange-
legt. Den Pfad dieses Arbeitsverzeichnisses kbnnen Sie jederzeit andern, indem
Sie die Umgebungsvariable [evergabe home] festlegen. Wie Sie die Umgebungs-
variable festlegen bzw. @ndern kénnen, entnehmen Sie dem Handbuch Ihres Be-
triebssystems.

HINWEIS: Falls Sie bereits mit dem AnA gearbeitet haben, sind nach einer Ande-
rung des Arbeitsverzeichnisses alle lokal gespeicherten Daten des AnA nicht mehr
verfiigbar. Dies betrifft insbesondere das lokale Benutzerprofil und ebenso alle 1o-
kal gespeicherten Dokumente.

Setzen der Home -Variable am Beispiel Windows XP

Legen Sie als erstes ein Verzeichnis mit dem gewlnschten Pfad an und kopieren
Sie diesen Pfad in die Zwischenablage. Schlie3en Sie als nachstes alle Progra m-
me und rufen Sie die folgende Funktion auf:

[Systemsteuerung>S ystem>Erweitert>Umgebungsvariablen ]

e-Vergabe
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Umgebungsvariablen

Benutzervariablen fir evergabellserl

Mariable Werk
1avA_HOME C:\Programme’ Javaljrel . 5.0_09
TEMP C:Dakurnente und Einstellungenievera. ..
TMP C:Dokumente und Einstellungenieverg. ..
[_ Meu ] [ Bearbeiten ] [ Loschen

Systemwariablen

Yariable Wert o
PROCESSOR_R... 040a

TEMP C TMDOW S TEMP

TMP CHWIRDOWS TEMP

windir CW TR S =
FrA_SIG_HOME CProgrammel REINER SCThovber Jack h

[ Meu ] [ Bearbeiten ] [ Lischen ]

[ Ok ] [ #bbrechen ]

Abbildung 22: Umgebungsvariablen

Betatigen Sie die Schaltflache [Neu] im Bereich [Benutzervariablen fir é ].
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Meue Benutzervariable

Mame der Variablen: | evergabe_home |

Wert der Yariahlen: | A\ Temp| |

[ Ok, ] ’ Abbrechen ]

Abbildung 23: Neue Benutzervariable

Geben Sie jetzt als Name der Variablen den Wert [evergabe _home] ein und figen
Sie den kopierten Pfad zum gewinschten Arbeitsverzeichnis als Wert der Variab-
len ein; alternativ ist naturlich eine manuelle Eingabe des Pfades mdglich. Bestati-
gen Sie anschlieBend lhre Eingaben mit [OK].

Die e-Vergabe-Home-Variable ist somit gesetzt. Beim nachsten Aufruf des AnA
wird das Verzeichnis mit dem eingegebenen Pfad als Arbeitsverzeichnis benutzt.

Analog zur beschriebenen Vorgehensweise kann die e-Vergabe-Home-Variable mit
Hilfe der Schaltflachen [Bearbeiten] bzw. [Loschen] (vgl. Abbildung 22) geandert
oder wieder entfernt werden.
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4.2 Angebotsassistent aufrufen
Um den AnA nach der Installation erneut aufzurufen, stehen lhnen mehrere Mog-
lichkeiten zur Verfugung:

91 Durch Doppelklick auf die Anwendung aus dem in Java Web Start integrier-
ten Anwendungsmanager heraus (siehe Kapitel 4.2.1 JAVA Web Start)

f  Uber eine entsprechende Verknipfung auf Ihrem Desktop oder im Startme-
nd (nur bei Microsoft Windows); diese Verknlpfung muss vorher aus der Ja-

va Web Start Anwendung erstellt worden sein (siehe Kapitel 4.2.2 Aufruf mit
Hilfe einer Verknipfung)

N&here Informationen zum Starten von Anwendungen mit Java Web Start finden
Sie auf den Internet-Seiten von Sun:

http://java.sun.com/products/javawebstart/index.html
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421 JAVA Web Start

Mit Java Web Start kdnnen Sie Java-Anwendungen aus dem Internet herunterla-
den und ausfthren.

Uber Java Web Start wird beim Starten des AnA-Clients uberpriift, ob eine neue
Version auf dem Server vorliegt. Somit wird gewdahrleistet, dass der Anwender stets
mit der aktuellen Version arbeitet. Die heruntergeladene Version bleibt so lange im
Cache des Java Web Start, bis festgestellt wird, dass eine neue Version vorliegt
und diese geladen werden muss.

Starten der Anwendung aus dem Cache-Viewer (Microsoft Windows-XP; Java Ver-
sion 1.6.0_07):

1 Doppelklicken Sie auf das Java-Symbol unter [Start > Einstellungen > S y-
stemsteuerung > Java] .

1 Klicken Sie auf die Registerkarte [Allgemein] .

1 Kilicken Sie im Abschnitt [Temporare Internet -Dateien] auf die Schaltflache
[An z e i g]ehs éffnet sich das Cache-Anzeigeprogramm fur Java-
Anwendungen. Ab hier haben Sie die Moglichkeit, die Anwendung aus der
Liste auszuwdahlen und tber einen Doppelklick direkt zu starten bzw. eine
Verknupfung zu erstellen, wenn Sie die Anwendung h&ufiger verwenden.
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B 3ava Cache Viewer x|
Anzeigen: Innwendungen LI L P | |_L| P | >/\<_ il Gl Cache-Grafie: 9633 KB
- L I L
Anwendung | Hersteller | Typ | Diaturm | Grifie | Status |
A -
:‘:@; Angebots Assistent (AnA) - eve...  Thre Yergabeplattform Anwendung 16.04.2009 9614 KB LR

Schliefen |

Abbildung 24: Java Web Start Anwendungsmanager

Starten der Anwendung uber die Befehlsaufforderung:

1 Wabhlen Sie Uber das Startmeni die Option [Ausfuhren] , und geben Sie
[[avaws -viewer ] ein. Es wird Ihnen direkt die Funktion aus Abbildung 24
angezeigt.

Fur alle unterstlitzten Java Versionen ist Java Web Start integraler Bestandteil des
Java Runtime Environment (JRE) und muss nicht separat installiert werden.
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4.2.2  Aufruf mit Hilfe e iner Verkn Upfung

Eine Verknipfung zum AnA kdnnen Sie erstellen, indem Sie die Anwendung in der
Liste markieren und im Kontextmeni der Anwendung die Funktion [Verknlpfung
installieren] auswahlen.

B 3ava Cache Yiewer x|
L B
Anzeigen: Innwendungen LI 6 | @ | gﬁé @ Cache-Gribe: 23863 KB
-
Anwendung Hersteller Tvp Datum Grife Status

L, .
«@5’ WaT-Administrations-Client - eve... Ihre Yergabeplattf N n 17.04.2009
= Online ausfiihren

Offline ausfihren

Yerknipfungen installieren

Ldschen

JMLP-Cratei anzeigen

Homepage aufrufen

Schliefien |

Abbildung 25: Web Start Verkntipfung via Men

Durch die Funktion [Verknupfung installieren]  wird sowohl eine Verknupfung auf
dem Desktop als auch im Startmeni angelegt. Anschliel3end kdnnen Sie den AnA
durch Doppelklicken des entsprechenden Bildsymbols auf dem Desktop (siehe Ab-
bildung 26) bzw. durch Anklicken des entsprechenden Eintrags im Windows-
Startmenu (siehe Abbildung 27) aufrufen.

Abbildung 26: Bildsymbol mit Verkntipfung zum AnA
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Programime Camponenkione L4
Jawva \Web Skart L
Microsaft Yard

" Orline Beschaffungsassistent (OBA)

Einstellungen b

=
fn
Dokumente r
A
O

& e HELLEY

Windows 2000 Professional

Suchen

Hilfe

ausfihren. .
‘T Beenden. ..

¥

JHstart |

Abbildung 27: Aufruf des AnA im Startmen(
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4.3 Registrieren an der e -Vergabe -Plattform

Wenn Sie den AnA erstmalig starten, erscheint der Dialog aus Abbildung 28.

Anmelden mit Zertifikat

Fallz Sie in Besitz einer qualifizierten Signatur (Karte) oder einer
fortgeschrittenen Signatur (Datei) sind, kdnnen Sie sich mit dieser Option
anmelden.

im0 janmeldan mit Zertifikat|

i dnmelden mik Mukzerkennung
i) Reqistrisren

|Deutsch V|

abbrechen | | Anmelden

evergabe.uselab.de

Abbildung 28: Neuer Nutzer

Legen Sie als erstes fest, in welcher Sprache Sie den AnA nutzen wollen. Als Al-
ternative zu Deutsch steht Ihnen die Sprache Englisch zur Verfligung. Wahlen Sie
die Option [Registrieren] und betéatigen Sie anschlie3end die Schaltflache [An-
melden] , 6ffnet sich der Registrierungsassistent (Abbildung 29).

HINWEIS: Wenn Sie bereits registrierter Nutzer sind, wahlen Sie stattdessen die
Option [Anmelden mit Zertifikat ] oder [Anmelden mit Nutzerkennung ] (siehe
Kapitel 4.6)
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Registrierungsassistent - Schritt 1 ¥yon 5
Zertifikatstypauswahl
Zur Anmeldung bzw. Registrierung bendtigen Sie eine gualifizierte

Signatur auf einer Signaturkarte oder eine fortgeschrittene Signatur in
Farm einet Datei.

Bitte wahlen Sie den Zertifikatstyp aus, welchen Sie zur Anmeldung bzw. Registrierung
nukzen wallen,

Zertifikatstyp: i@ Forkgeschrittene Signatur (Dateibasiert)

i Qualifizierte Signatur (Kartenbasiert)

| Zuriick. | | \eiter | | Abbrechen |

Abbildung 29: Registrierungsassistent Schritt 1 von 5 (Zertifikatstyp
auswahlen)

Da die Option [Fortgeschrittene Signatur (Dateibasiert)] bereits vorausgewahlt
ist, brauchen Sie, wenn Sie mit einem fortgeschrittenen Zertifikat an der e-Vergabe
arbeiten mochten, nur die Schaltflache [Weiter] zu betatigen. Wenn Sie hingegen
ein qualifiziertes Zertifikat benutzen wollen, missen Sie die Option [Qualifizierte
Signatur (Kartenbasiert)] auswéahlen und die Wahl tber die Schaltflache [Weiter]
bestatigen. Betatigen Sie in irgendeinem Schritt des Registrierungsassistenten die
Schaltflache [Abbrechen] erscheint der Fragedialog aus Abbildung 30.

Registrierung abbrechen x|

0 Machten Sie die Registrierung abbrecheny

22 || men |

Abbildung 30: Registrierung abbrechen

Bestatigen Sie diesen Dialog mit [Ja], schlief3t sich der Dialog und der Dialog
[Neuer Nutzer] wird angezeigt. Betatigen Sie die Schaltflache [Nein] schliefdt sich

lediglich der Fragedialog und Sie befinden sich weiterhin im gleichen Zustand des
Registrierungsassistenten wie vorher.
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4.3.1 Registrierung mit einem fortgeschrittenen Zertifikat

Wenn Sie im ersten Schritt den Zertifikatstyp [Fortgeschrittene Signatur (Date i-

basiert)] ausgewahlt und die Wahl mit Hilfe der Schaltflache [Weiter] bestatigt ha-
ben, wird der Dialog laut Abbildung 31 angezeigt.

Registrierungsassistent - Schritk 2 yon 5
Fortgeschrittenes Zertifikat
Zur Anmeldung bzw. Registrierung bendtigen Sie eine gualifizierte

Signatur auf einer Signaturkarte oder eine fortgeschrittene Signatur in
Farm einet Datei.

Bitte lesen Sie Ihr Fortgeschrittenes Zertifikat ein.

| Fortgeschrittenes Zertifikat einlesen |

| Zuriick. | | Weiter | | abbrechen |

Abbildung 31: Registrierungsassistent Schritt 2 von 5 (fortg. Zertifikat
einlesen)

Sie mussen jetzt mit Hilfe der Schaltflache [Fortgeschrittenes Zertifikat einlesen]
Ihr Zertifikat einlesen. Es 6ffnet sich dadurch der Dialog aus Abbildung 32. Navigie-

ren Sie als nachstes zum Speicherort Ihres Zertifikates und betétigen Sie die
Schaltflache [Offnen] .
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I zertifikatsdatei auswihlen ﬂ

Suchen in: | [ Deskkop

]

Meuer Ordner

Mew Folder

nicht installiert

Schiissel

achliissel_Masterkey CSC35alk
tesk

tesk 3.5.1.5224

Wy-Templates

3 ww-Templates 3.421,1495_MonCheatProd
3 W-Templates build 3.421,1504_NonCheatProd
3 Zertifikate

0941 Marion_Koch.plZ

1]

Dakeiname: |1438DDD‘341_Mariu:un_Ku:u:h.plz

Dateityp: | P12-Dateien

| CiFfren | | Abbrechen |

Abbildung 32: Zertifikatsdatei auswahlen

Nachdem Sie das Zertifikat ausgewéhlt und die Schaltflache [Offnen] betétigt ha-
ben, werden Sie aufgefordert, die PIN des Zertifikates einzugeben:

SignCubes x|

K.artenleser : Soft-Slat

K.arte : Soft-Token

FIM : I—

Sichere PIM-Eingabe starten ...

- | ok |

Abbildung 33: PIN-Eingabe fur Softwarezertifikat

e-Vergabe
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Geben Sie die PIN des eingelesen fortgeschrittenen Zertifikates ein und bestatigen

Sie lhre Eingabe mit [OK]. Der Pfad zum eingelesen Zertifikat wird jetzt im Regist-
rierungsassistenten angezeigt:

Registrierungsassistent - Schritk 2 yon 5
Fortgeschrittenes Zertifikat

Zur Anmeldung bzw. Registrierung bendtigen Sie eine gualifizierte

Signatur auf einer Signaturkarte oder eine fortgeschrittene Signatur in
Farm einet Datei.

Bitte lesen Sie Ihr Fortgeschrittenes Zertifikat ein.

|K:'|,e'-.-'ergal:ue-Tests'l,9EI Testdaten|_eVergabed.0 Testdatensammlungh0s Fortgeschritkens ZE|

| Fortgeschrittenes Zertifikat einlesen |

uurljck ||| Weiter || Abbrechen |

Abbildung 34: Registrierungsassistent Schritt 2 von 5 (nach Einlesen des
Zertifikats)

Nachdem Sie das Zertifikat erfolgreich eingelesen haben, missen Sie die

Schaltflache [Weiter] betétigen und gelangen auf diesem Wege zum 3. Schritt der
Registrierung, der Eingabe der Benutzerdaten.
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Registrierungsassistent - Schritt 3 von 5

Benutzerdaten

Mach der Registrierung sind Sie in der Lage Yerdingungsunterlagen zu empfangen und elektronische Teilnabmeantrage und

Angebote shzugeben.

Firma J Rechtsform: |

| |Aktiengesellschaft [{:1cy]

SEEUSnUMMET: |

Amtsgericht | Handelsgerichtsnr. : |

Mame der Miederlassung; |

Stralie | Hausnummer: |

Branche: |Sonstiges

‘Webauftritt: |htt|:|: It

|
|
|
Land { PLZ { Crt: D || i |
|
|
|

Anrede [ Tikel: | V| |

Mame: |K0ch |

Yornarme: |Mari0n |

Geburtsdakum: l:l

Funkkion: | |

E-Mail; | |

Telefon | Telefax: | | | |

Sprache: |Deutsch v|

[ Zurick ||| Waiter || Abbrechen

Abbildung 35: Registrierungsassistent Schritt 3 von 5 (Benutzerdaten

eingeben)

Die Felder [Name] und [Vorname] werden aus dem vorher eingelesenen Zertifikat
ausgelesen und vorbefillt; sie kénnen nicht geandert werden. Die restlichen Felder
mussen bzw. kdnnen Sie ausflllen. Betatigen Sie die Schaltflaiche [Weiter] , wer-
den lhre Eingaben auf Vollstandigkeit und Plausibilitéat Gberpruft. Falls Sie ein Feld
falsch befullt haben oder eine Eingabe in eines der gelb hinterlegten Pflichtfelder
fehlt, erscheint eine Fehlermeldung, welche Sie dartiber informiert.

Wenn alle Daten als korrekt befunden wurden, gelangen Sie zum né&chsten Schritt
des Registrierungsassistenten.
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HINWEIS: Die e-Vergabe akzeptiert nur E-Mail-Adressen, welche RFC 2821 kon-
form sind. Dies bedeutet, dass der Postfachname aus maximal 64 Zeichen beste-

hen darf (Peter.Muster) und der Domain-Name maximal 255 Zeichen lang sein darf
(csc.com). Daraus ergibt sich eine Maximallange von 320 Zeichen einschliellich

des @ (Peter.Muster@csc.com).

Registrierungsassistent - Schritt 4 von 5

Allgemeine Geschiftshedingungen

Bitte lesen Sie die AGE aufmerksam durch. Speichern Sie die AGE anschliefzend als Datei ab. Im ndchsten Schritt werden Sie
aufgefordert, diese Datei zu signieren.

Allgemeine Geschiifishedingungen der e-Vergahe-Plattform des Bundes

in der Fassung vom 24.02 2007
Priiambel

(I) Diig Bundesrepublik Dentschland, wertreten durch das Beschaffungeamt des Bundesministerinrs deg [nnerm sowie das Statistische Bundesarat,
nachfolgend Betredver genannt, stellt eire Internet-Plattform, nackfolgend e-Vergshe oder Flattform genarmt, zur Verfiigung, anf dey
WVergabeverfahren gesetzeskordonm abgewickelt werden kirmen.

(II) Die Werantwortung fitr die ovdrangegemmdie Duehfithiomg des einzelten Vergabeverfahrens oblisgt ausschlisfilich der Vergabestelle, welehe die
e-Vergabe fiir dieses Verfabeen nutzt. Das aufipand der Teilnabare an einern Vergabeverfahren zustande orrmende Rechitsverhaltnis betrifft
anzgchlielilich die jeweilize Vergabestelle und die aro Vergabeverfabeen teilnehrnenden Mutzer. Die Tétigheit des Betreibers beschydnkt sich allein
anf die technische Vermitthung des Kontakts zwischen Vergahestellen und Nutzermn der e-Vergabe. Fir die von Vergabestellen oder Nutzem
eingestellten Inhalte der e-Vergabe ist der Betreiber nicht verantwortlich.

(IIT) Mutzer der e-Vergabe im Sirme dieser Allzermeinen Geschiftshedingungen sind ausechlieflich Unterneher, die sich an Vergabesrerfahren
beteilizen, welche iber die e-Vergabe abgewickelt werden.

(T Die Plattfoom informiert zura sinen iber Beschaffungsvorhaben, welche durch die an der e-Vergabe beteilizten Vergabestellen auf dieser
Plattform durchgefibet werden. Die Mutzer kiinnen zurm anderen an einera solchen Vergabesrerfahren nach erfolzreicher Registriening germdli § 2
Aha 1 dieser Allzerneinen Geschiftshedingungen unter Berickaichtizung der techrdschen und orgardsatorischen Voranssetzumgen fir die Nutzung
der e-Vergabe auf elektronischern Wege teilnehnen. Das Vergabewerfahren kann danach wollstindiz anf elektronischern Wege durchgefithrt werden.

(W) Urn Irformationen iiber Lusschrebnngen eirzuholer, bendtizt das sich beteiligends Unternehmen einen intermetfihigen PC rat Webbrowser.

(YT Thie rir Teilnahme s elektromiechen Werashessfahren erforderlichen tarhniechen nnd oresnizatomizchen Vo trungen gind in den

-

Speichern. ..

| Zuriick | | Weiber | [ abbrechen |

Abbildung 36: Registrierungsassistent Schritt 4 von 5 (AGBs speichern)

Sie werden dazu aufgefordert, die AGBs aufmerksam durchzulesen und diese an-
schlieRend Uber die Schaltflache [Speichern] auf ihrem Arbeitsrechner zu sichern.
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x|
Speichern in: |ﬁ| My Documents v| @
C3 AttributeCertificates
3 My Music

3 My Pictures

(C3 SmartCards

3 Updaters

3 WerificationProtocals

Dakeiname: |e\-'ergabe-.¢\GBs| |

Dateityp;  |HTML-Datei -

Speichern | | Abbrechen |

Abbildung 37: AGBs speichern

Betatigen Sie die Schaltflache [Speichern] , 6ffnet sich der Dialog aus Abbildung
37. Navigieren Sie bitte zum gewinschten Speicherort und geben Sie den ge-
winschten Dateinamen an. Uber die Schaltflache [Speichern] werden die AGBs
am angegebenen Speicherort abgelegt, wobei automatisch der Dateityp [html]
verwendet wird, z. B.:

Eingabe: [eVergabe -AGBs]
Dateiname: [eVergabe -AGBs.html]

AnschlieRend wird der Dialog aus Abbildung 36 wieder angezeigt.

Als nachsten mussen Sie Benutzerdaten durch eine Signatur bestéatigen. Betatigen
Sie dafur die jetzt aktive Schaltflache [Weiter] . Sie gelangen somit zum letzten
Schritt des Registrierungsassistenten.
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Ihre Berutzerdaten
Bitte Oberprifen Sie die unten angezeigten Deten und signieren Sie diese. Nach Absenden der Daten wird lhre Registrierung
shgeschlossen.
Benutzerdaten fiir die Vergaheplattform
Firma: Buchhandel Hélzer
Rechtsform: Altiengesellschaft (AG)
Stevernummer: 123568
Arntzgericht:
Handelsgerichtsnr
Miederlassung,
StrafieHausnummer: Bachweg 3
Land: D
FLZ: 52331
Ort: Grafschaft
Branche; Sonstiges
Webaufiritt: hittp.//
Anrede: Frau
Titel:
Matne: Koch
Wornarne: Iarion ||
(e sack s b s N4 N4 1ned
Signieren. ..
| Zuriick | | Fertigstellen | [ abbrechen |

Abbildung 38: Registrierungsassistent Schritt 5 von 5 (Signieren)

In diesem Dialog werden Ihnen lhre eingegebenen Benutzerdaten sowie erneut die
AGBs angezeigt. Bitte prufen Sie die angezeigten Daten auf ihre Richtigkeit. Falls
Sie lhre Daten andern mochten, kénnen Sie tber die Schaltflache [Zurtick] zur
Eingabe der Benutzerdaten zuriicknavigieren. Sind alle Angeben korrekt, missen
Sie die Angaben uber die Schaltflache[ Si g n i edigiglruétdrschreiben.
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u OPEMLIMIT SignCubes Signaturanforderung 5[

Arrvencdung Jawa(Th) Platform SE binary (Jawa(Th) Platform SE 6 U7

C:\Program Files\Javalrel 6.0_07kinljayaw exe

Zertifikat htarion Hoch (5C511DESAB3D441 BFDACFSET1FOFASEF, evergabe CA) Zertifikat anzeigen |

karte: Soft-Token

DOV 147701 BABFEF4EGLCEEDGEISBAF 611324587
Ertordetliche PIN globale PIM
kartenlezer: Soft-Slot

Daten Diaten anzeigen |

Die Daten konnen nicht durch den SPEMLIMIT SignCubes Yiewer angezeigt werden!

[ Orline Status (OCSPI Zeitstempel (TSP) [T Attribut-Zerifikate | Sigriatur erzeugen | Abbrechen |

Abbildung 39: OPENLIMIT SignCubes Signaturanforderung

Betatigen Sie dafiir die Schaltflache [Signatur erzeugen] . Anschlie3end 6ffnet sich
der Dialog aus Abbildung 40, welcher Sie Uber die erfolgreiche Signatur informiert.
Zusatzlich wird in dem Verzeichnis, welches Sie fir das Speichern der AGBs an-
gegeben haben, eine Datei abgelegt, welche bestatigt, dass Sie mit lhrer Signatur
Ihre Daten und die AGBs unterschrieben haben. Diese Datei hat den gleichen Da-
teinamen wie fur die AGBs eingegeben, ergdnzt um den Préafix [SIGNIERT], sowie
den Dateityp [p7m], z. B.:

Eingabe: [eVergabe -AGBs]
Dateiname: [SIGNIERTeVergabe -AGBs. p7m]

Diese Datei kdnnen Sie zur Kontrolle mittels OPENLIMIT 6ffnen.
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lhre Benutzerdaten
Bitte Uberpriafen Sie die unten angezeigten Daten und signieren Sie diese. Mach Absenden der Daten wird lhre Registrierung
abgeschlossen.
Benutzerdaten fiir die Vergabeplatiform
Firma: Buchhandel Hélzer
Fechtsform: Aldiengesellschaft (AG)
Stevernummer: 123568
Arntsgericht
Handelsgerichtsnr.:
Miederlazsung,
StraBe/Haustummer: Bachweg 3
Land: D
PLZ: 52331
Ort: Grafschaft
Branche: Sonstiges
Webaufiritt: ittp//
Anrede: Frau
Titel:
Matne: Koch
Vorname: Marion |
(" e sact o it s A& nd 1nad
Sie haben Ihre Daten sigriert, Signieren. ..
| Zuriick | |[ Fertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 40: Registrierungsassistent Schritt 5 von 5 (nach erfolgreicher Signatur)

Um die Registrierung abzuschlie3en mussen Sie die nun aktive Schaltflache
[Fertigstellen] betatigen. Nach einem kurzen Moment werden Sie automatisch
zum Hauptfenster des AnA weitergeleitet.

4.3.2 Registrierung mit einem qualifizierten Zertifikat

Wenn Sie im ersten Schritt den Zertifikatstyp [Qualifizierte Signatur (Kartenb a-
siert)] ausgewahlt und die Wahl mit Hilfe der Schaltflache [Weiter] bestétigt haben,
wird der Dialog laut Abbildung 41 angezeigt.
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Registrierungsassistent - Schritk 2 yon 5
Qualifiziertes Zertifikat

Zur Anmeldung bzw. Registrierung bendtigen Sie eine gualifizierte

Signatur auf einer Signaturkarte oder eine fortgeschrittene Signatur in
Farm einet Datei.

Bitte lesen Sie Ihr qualifiziertes Zertifikat ein.

| Qualifiziertes Zertifikat einlesen |

| Zuriick. | | Weiter | | abbrechen |

Abbildung 41: Registrierungsassistent Schritt 2 von 5 (qual. Zertifikat
einlesen)

Sie missen als nachstes Ihr Zertifikat einlesen. Legen Sie daflr jetzt Ihre gultige
und im Trustcenter freigeschaltete Signaturkarte in das Kartenlesegerat und betéti-
gen Sie die Schaltflache [Qualifiziertes Zertifikat einlesen] . Nachdem das Zertifi-
kat erfolgreich eingelesen wurde, werden Sie automatisch zum n&chsten Schritt
des Registrierungsassistenten, der Eingabe der Benutzerdaten, weitergeleitet.
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Registrierungsassistent - Schritt 3 von 5

Benutzerdaten
Mach der Registrierung sind Sie in der Lage YWerdingungsurterlagen zu empfangen und elektronische Teilnshmeantrage und
Angebote sbzugeben.
Firma } Rechtsform: | | |Akl:iengese|lschaft (e}
Steusrnummer | |

Amtsgericht | Handelsgerichtsnr,: | | |

Mame der Miederlassung: |

Stralie J Hausnummer: |

Branche: |50nstiges

‘Webauftritt: |http:,|',|'

|
|
|
Land { PLZ { Ort: [D || Il |
|
|
|

Anrede [ Tikel: | V| |

Mame: |K0ch |

Waorname: |Mari0n |

Geburksdatum: l:l

Funkkion: | |

E-Mail: | |

Telefon [ Telefax: | | | |

Sprache: |Deutsch v|

[ Zurick ||| Weiber || Abbrechen

Abbildung 42: Registrierungsassistent Schritt 3 von 5 (Benutzerdaten
eingeben)

Die Felder [Name] und [Vorname] werden aus dem vorher eingelesenen Zertifikat
ausgelesen und vorbefiillt; sie kdnnen nicht gedndert werden. Die restlichen Felder
mussen bzw. kdnnen Sie ausfillen. Betétigen Sie die Schaltflache [Weiter] , wer-
den lhre Eingaben auf Vollstandigkeit und Plausibilitat Uberpruft. Falls Sie ein Feld
falsch befullt haben oder eine Eingabe in eines der gelb hinterlegten Pflichtfelder
fehlt, erscheint eine Fehlermeldung, welche Sie dartber informiert.

Wenn alle Daten als korrekt befunden wurden, gelangen Sie zum né&chsten Schritt
des Registrierungsassistenten.
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HINWEIS: Die e-Vergabe akzeptiert nur E-Mail-Adressen, welche RFC 2821 kon-
form sind. Dies bedeutet, dass der Postfachname aus maximal 64 Zeichen beste-
hen darf (Peter.Muster) und der Domain-Name maximal 255 Zeichen lang sein darf
(csc.com). Daraus ergibt sich eine Maximallange von 320 Zeichen einschlief3lich
des @ (Peter.Muster@csc.com).

Registrierungsassistent - Schritt 4 von 5

Allgemeine Geschéftsbedingungen

Eitte lezen Sie die AGE aufmerkzam durch. Speichern Sie die AGE anschliefend als Datei ab. Im ndchsten Schritt werden Sie
aufgefordert, diese Datei zu signieren.

Allgemeine Geschifishedingungen der e-Vergahe-Plattform des Bundes

in der Fagsung worn 24.08.2007
Priaamhel

(T} Die Bundesre publik Deutschland, vertreten curch das Beschaffungsamt des Bundesraimisteriuras des Irmern sowie das Statistische Bundesarat,
nachfolgend Betreiber genannt, stellt eine Internet-Plattform, nachfolzend e-Vergabe oder Plattform genannt, zur Verfiigung, auf der
Wergabeverfahren gesetzeskonform abgewickelt werden kinnen.

(11 Diie Verantwortung fitr die ordrmgsgermalie Durchfithoung des einzelnen Vergabeverfatrens obliegt ausschlieflich der Vergabestelle, welche die
e-Wergabe fir dieses Verfahren nutzt. Das anfgrund der Teilnabhrme an einer Vergabewverfahren zustande korenende Rechtsverhiltnis betrifft
ansschliefilich die jweilize Vergabestelle und die arm Vergabeverfahren teinehanenden Nutzer. Die Tétigheit des Betretbers beschrinkt sich allein
anf die technische Verraittlung des Kontakts zwischen Vergabestellen und Nutzermn der e-Vergabe. Fir die von Vergabestellen oder Nutzem
eingestellten Inhalte der e-Wergabe ist der Betretber richt werantwortlich.

(11T Mutzer der e-Wergabe irn Sirme dieser A llgemeinen Geschiftshedingungen sind ansschlieSlich Untermehimen, die sich an Vergabeverfatren
beteilizer, welche iber die e-Vergabe ahgewickelt werden.

TV Diie Flattform inforrdert zura einen iber Beschaffungevorhaber, welehe durch die an der e-Vergabe beteiligter Vergahestellen anf dieser
Flattform durchgefithet werden. Die Nutzer kinnen zum anderen an einern solchen Vergabesrerfabven nach erfolzreicher Registrierung geradli § 2
Lha 1 dieser Allzernsinen Geschiftshedingumeen unter Beriicksichtizumg der tecknischen und orgardsatorischen Voraussetzungen fir die Mutzung
der e-Vergabe auf elektronischer Wege tellnehenen. Das Vergabewerfahren kavm danach vollstindig anf elektrordschera Wegg durchgefithrt werden.

(W) U Irdormationen iber fusschrednmgen einzuholen, bendtigt das sich beteiligende Unternehmen einen internetfakigen PC it Webbrowser.

(T Thie 7y Teilnahrne arm elektroniechen Wersahewerfahren erforderlichen techmschen nnd nresmisatomischen Yorangsetruneen gind in den =

Speichern. ..

| Zurlick || Weiter ||| Abbrechen ||

Abbildung 43: Registrierungsassistent Schritt 4 von 5 (AGBs speichern)

Sie werden dazu aufgefordert, die AGBs aufmerksam durchzulesen und diese an-
schlieend Uber die Schaltflaiche [Speichern] auf ihrem Arbeitsrechner zu sichern.
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x|
Speichern in: |ﬁ| My Documents v| @
C3 AttributeCertificates
3 My Music

3 My Pictures

(C3 SmartCards

3 Updaters

3 WerificationProtocals

Dakeiname: |e\-'ergabe-.¢\GBs| |

Dateityp;  |HTML-Datei -

Speichern | | Abbrechen |

Abbildung 44: AGBs speichern

Betatigen Sie die Schaltflache [Speichern] , 6ffnet sich der Dialog aus Abbildung
44. Navigieren Sie bitte zum gewinschten Speicherort und geben Sie den ge-
winschten Dateinamen an. Uber die Schaltflache [Speichern] werden die AGBs
am angegebenen Speicherort abgelegt, wobei automatisch der Dateityp [html]
verwendet wird, z. B.:

Eingabe: [eVergabe -AGBs]
Dateiname: [eVergabe -AGBs.html]

AnschlieRend wird der Dialog aus Abbildung 43 wieder angezeigt.

Als nachsten mussen Sie Benutzerdaten durch eine Signatur bestatigen. Betatigen
Sie dafur die jetzt aktive Schaltflache [Weiter] . Sie gelangen somit zum letzten
Schritt des Registrierungsassistenten.
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Ihre Benutzerdaten
Eitte dberprifen Sie die unten angezeigten Daten und signieren Sie diese. Mach Absenden der Daten wird Ihre Registrierung
abgeschiossen.
Benutzerdaten fiir die Vergaheplatiform
Firma: Buchhandel Hélzer
Rechtsform: Altiengesellschaft (AG)
Steuernutmmer: 123588
Arntsgericht:
Handelsgerichtsnr.:
Miederlas sung:
StrafeHausnummer: Bachweg 3
Land: D
PLZ: 52331
Ort: Grafschaft
Branche: Sonstiges
Webauftritt: hittpdf
Anrede Frau
Titel:
Matmne: Koch
Vornatne: Ilarion |
4 sk i & N4 1néd
Sigrietern, ..
| zurick || Fertiosielen | [ Abbrechen |

Abbildung 45: Registrierungsassistent Schritt 5 von 5 (Signieren)

In diesem Dialog werden lhnen lhre eingegebenen Benutzerdaten sowie erneut die
AGBs angezeigt. Bitte prifen Sie die angezeigten Daten auf ihre Richtigkeit. Falls
Sie lhre Daten andern méchten, kénnen Sie Uber die Schaltflache [Zurlick] zur
Eingabe der Benutzerdaten zuriicknavigieren. Sind alle Angeben korrekt, miissen
Sie die Angaben Uber die Schaltflache [ Si g n i edigi@alrugtdrschreiben.
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E DPENLIMIT SignCubes Signaturanforderung x|

Arvvencung Java(Th) Platform SE binary (Javat Th) Platform SE 6 U7)

ZOProgratn Filestavaiire] 5.0_07binjawaw exe

Zertifikat barion Koch (5CE11DESASED44 BFDACFSET FOF ASSF, eVergabe CA) e e — |

Karte: Soft-Token

DO7147 701 BABFSF4EEDCEEOSEISBIFE11324F 397
Erfardetliche PIN- glohale PIR
kartenleser: Soft-Slat

Daten [aten anzeigen |

Die Daten kinnen nicht durch den OPERLIMIT SignCubes Yiewer angezeigt werdenl

I_ onling Status fOCSP)I_ Ze'rtstempel (TSP] I_ Attribut-Ledifikate | Signa{ur erZeugen I Abbrechen |

Abbildung 46: OPENLIMIT SignCubes Signaturanforderung

Betatigen Sie dafiir die Schaltflaiche [Signatur erzeugen] und geben Sie bei Auf-
forderung die PIN lhrer Signaturkarte ein. Anschliel3end 6ffnet sich der Dialog aus
Abbildung 47, welcher Sie Uber die erfolgreiche Signatur informiert. Zusatzlich wird
in dem Verzeichnis, welches Sie fur das Speichern der AGBs angegeben haben,
eine Datei abgelegt, welche bestatigt, dass Sie mit Ihrer Signatur Ihre Daten und
die AGBs unterschrieben haben. Diese Datei hat den gleichen Dateinamen wie fur
die AGBs eingegeben, ergdnzt um den Prafix [SIGNIERT], sowie den Dateityp
[p7m], z. B.:

Eingabe: [eVergabe -AGBs]
Dateiname: [SIGNIERTeVergabe -AGBs. p7m]

Diese Datei kdnnen Sie zur Kontrolle mittels OPENLIMIT 6ffnen.
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Registrierungsassistent - Schritt 5 von 5

Ihre Benutzerdaten
Eitte dberprifen Sie die unten angezeigten Daten und signieren Sie diese. Mach Absenden der Daten wird Ihre Registrierung
abgeschiossen.

Benutzerdaten fiir die Vergaheplatiform

Firma: Buchhandel Hélzer

Rechtsform: Altiengesellschaft (AG)

Steuernutmmer: 123588

Arntsgericht:

Handelsgerichtsnr.:

Miederlas sung:

StrafeHausnummer: Bachweg 3

Land: D

PLZ: 52331

Ort: Grafschaft

Branche: Sonstiges

Webauftritt: hittpdf

Anrede Frau

Titel:

Matmne: Koch

Vornatne: Ilarion |

4 sk i & N4 1néd

Sie haben Ihre Daken signiert, Signigren. ..

| Zwick | [Fertigstelen | | abbrechen |

Abbildung 47: Registrierungsassistent Schritt 5 von 5 (nach erfolgreicher

Signatur)

Um die Registrierung abzuschlie3en missen Sie die nun aktive Schaltflache
[Fertigstellen] betatigen und bei Aufforderung erneut die PIN Ihrer Signaturkarte
eingeben. Nach einem kurzen Moment werden Sie automatisch zum Hauptfenster
des AnA weitergeleitet.

4.4 Abmelden und B eenden des AnA

Falls Sie den AnA zunachst nicht mehr benutzen wollen, weil Sie zum Beispiel den
PC herunterfahren wollen, haben Sie mehrere Moglichkeiten, den AnA zu beenden:
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1 Klicken auf das Symbol [Schlie3en] in der oberen rechten Ecke des Fen-
sters

1 Aufruf des Menis [Datei > Beenden]

1 Tastenkombination [ALT] + [F4] .

Falls Sie kurzzeitig nicht mit dem AnA arbeiten wollen, weil Sie zum Beispiel Ihren
Arbeitsplatz kurz verlassen wollen, ist es ratsam, sich vom AnA Uber die Funktion
[Datei > Abmelden] abzumelden. Das Hauptfenster des AnA wird geschlossen
und der Dialog [Nutzerauswahl] wird angezeigt.

Nutzerauswahl

Nutzerauswahl
hehrere Mutzer konnen den Angebotsassistenten nutzen. Wahlen Sie einen vorhandenen Mutzer aus oder legen Sie einen neuen an.

Zertifikatsart Mare Firma
D Koch, Marion Malerfachbedarf Klecks
Sprache || Weitere Funkkionen || | Abbrechen | | Fertigstellen

evergabe.uselab.de

Abbildung 48: Dialog Nutzerauswahl

Die Funktion [Datei > Abmelden] kann auch benutzt werden, wenn ein anderer
Benutzer anschlieRend mit dem AnA arbeiten méchte.
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4.5 Nutzerauswahl und e rneute Anmeld ung eines Nutzers

Starten Sie den AnA und waren bereits einer oder mehrere Nutzer im AnA ange-
meldet, erscheint der Dialog aus Abbildung 49.

HINWEIS: Der gleiche Dialog wird angezeigt, wenn Sie sich vom AnA abmelden
(siehe Kapitel 4.4).

Nutzerauswahl

Nutzerauswahl
Mehrere Mutzer kinnen den Angebotsassistenten nutzen. Wahlen Sie einen vorhandenen Mutzer aus oder legen Sie einen neuen an.

Zertifikatsart Marme Firma
Dannenberg, Jens
D Koch, Marion Malerfachbedarf kKlecks
=) Kuhn, Peter Kuhn &G
Ty Miller, Simone Malerfachbedarf Klecks
Sprache || ‘Weitere Funktionen || | Abbrechen | | Fertigstellen

evergabe.uselab.de

Abbildung 49: Nutzerauswahl

Initial sind die Zeilen alphabetisch nach der Spalte [Name] sortiert. Sie kdnnen
aber die Liste durch Klicken auf die Spaltenkdpfe umsortieren. Anhand der Zertifi-
katsart konnen Sie erkennen, welche Zertifikatsart der jeweilige Nutzer verwendet:
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=
(\‘ fur Nutzer mit qualifiziertem Zertifikat,
D fir Mutzer mit fortgeschrittenem Zertifikat,

?3 fur Mutzer ohne Zertifikat.

Abbildung 50: Zertifikatsarten und ihre Symbole

Ein bestimmter Nutzer kann durch Anklicken der entsprechenden Zeile selektiert
werden; die entsprechende Zeile wird dann blau hinterlegt wie in Abbildung 49 dar-
gestellt. Wenn ein anderer Nutzer selektiert wird, wird der aktuell selektierte Nutzer
automatisch deselektiert, d. h. eine Mehrfachselektion ist nicht méglich. Ein Nutzer
kann auch ohne Selektion eines anderen Nutzers deselektiert werden, indem die
entsprechende Zeile einfach erneut angeklickt wird. Beim initialen Aufschalten des
Dialogs ist im Gegensatz zu Abbildung 49 kein Nutzer selektiert.

Wenn ein Nutzer selektiert ist, sind die Schaltflachen [Weiter e Funktionen] , [Ab-
brechen] und [Fertigstellen] aktiv.

Wenn kein Nutzer selektiert ist, sind die Schaltflachen [Weiter e Funktionen] und
[Abbrechen] aktiv.

Wenn die Schaltflache [Weitere Funktionen] bei selektiertem Nutzer betétigt wird,
offnet sich das Kontextmeni aus Abbildung 51.
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Nutzerauswahl
Nutzerauswahl
lehrere Mutzer kinnen den Angebotsasszistenten nutzen. YWahlen Sie einen vorhandenen Mutzer aus oder legen Sie einen newen an.
Fertifikatsart Tarme Firma
Dannenberg, Jens
D Kach, Marion Malerfachbedarf Klecks
& Kuhn, Peter Kuhn AG
=Y Maller, Simone Malerfachbedarf Klecks
Sprache ‘Weitere Funkkionen L L
evergabe.uselab.de Laschen. ..

Software-Zertifikat konfigurieren. ..
Lokales Zertifikat wechseln...

Abbildung 51: Weitere Funktionen

Ist der selektierte Nutzer ein Hauptnutzer (Nutzer mit Zertifikat), sind jetzt alle Funk-
tionen bis auf [Neuer Nutzer é ] aktiv und kdnnen ausgewahlt werden. Ist hingegen
ein Nebennutzer (Nutzer mit Nutzerkennung) selektiert, ist nur die Funktion [L6-

s ¢ h e haktiv.

Wenn die Schaltflache [Weitere Funktionen] ohne selektierten Nutzer betatigt
wird, 6ffnet sich das gleiche Kontextmenii wie oben beschrieben; es ist jedoch nur
die Funktion [Neuer Nut zer] aktiv.
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45.1

Software -Zertifikat konfigurieren

Die Funktion [Software -Zertifikat konfigurieren]  bendtigen Sie dann, wenn sich
der Pfad zum Speicherort Ihres fortgeschrittenen Zertifikates geandert hat.

HINWEIS: Die Funktion [Software -Zertifikat konfiguriere n] erfillt nur die Aufga-
be, einen neuen Speicherort der Zertifikatsdatei bei unverdndertem Zertifikat zu
konfigurieren. Ein tats&chlicher Wechsel des Zertifikats erfolgt wie in Kapitel 4.12.3
beschrieben.

Selektieren Sie als erstes Ihren Nutzer in der Nutzerauswahl und betétigen Sie an-
schlieRend die Schaltflache [Weitere Funktionen ]. Wé&hlen Sie dann im Kontext-
menu die Funktion [Software -Zertifikat konfigurieren € ]. Es 0ffnet sich der Dia-
log aus Abbildung 52, welcher den zurzeit gespeicherten Pfad anzeigt:

B zertifikat konfigurieren x|

Mit diesem Dialog kinnen Sie ein fortgeschrittenes Zedifikat einlesen.

Fortgeschrittenes 2ertifikat

| Zertifikat einlesen |

|:datensammlung'l,DB Fartgeschrittene Zertifikate\SEANDERT PIMN 12345611437000344_Marion_Koch.pl2 |

. OPENLMiTtesten | | Abbrechen N oK |

Abbildung 52: Zertifikat konfigurieren

Uber die Schaltflache [Zertifikat einlesen] konnen Sie zum neuen Speicherort des
Zertifikates navigieren und dieses neu einlesen. Nach Betétigen der Schaltfiache
offnet sich zunéchst der Dialog aus Abbildung 55:

e-Vergabe

Delivery Public Services

© 2009 CSC. AllRights Reserved. 15.10.2009, Seite 82



Bedienerhandbuch e-Vergabe

B offnen x|
Suchen in: |D My Documents "| @I ﬁ
C3 My Videos 3 VerificationProtocols
C3 My Yirkual Machines 3 wisual studio 2005
23 OB&_LO90_YZ (53 WSy _0030 vz
£ OBA_1090 Y4 @ 1437000025 _Jens_Dannenberg.plz
3 OBA_1135_ Y2 [£] 1437000844 _Marion_Koch.pl2
3 SmartCards B 1438000941 _Marion_Koch.pl2
3 uweber |5_h| 1438000942 _Marion_koch.pl2
3 w-Modell B 1435001090_rich_‘weber.p12
(] [ = I
Dateiname: | |
Dateityp: | Alle Dateien v|

Offnen | | abbrechen |

Abbildung 53: Zertifikatsdatei auswahlen

Navigieren Sie hier zum neuen Speicherort lhres Zertifikates und betatigen Sie die
Schaltflache [Offnen] . Danach erscheint wieder der Dialog entsprechend Abbil-
dung 52, es wird jedoch der neue Pfad angezeigt wie gerade ausgewahlt. Wird
anschlieend die Schaltfliche [OK] betatigt, werden Sie aufgefordert, die PIN des
Zertifikates einzugeben:
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K.artenleser : Soft-Slat
K.arte : Soft-Taken

Sichere FIM-Eingabe starten ...

Abhrechen | ok |

Abbildung 54: PIN-Eingabe fur Softwarezertifikat

Geben Sie die PIN des eingelesen fortgeschrittenen Zertifikates ein und bestatigen
Sie lhre Eingabe mit [OK]. Nach kurzer Zeit wird der Dialog [Nutzerauswahl ] wie-
der angezeigt, der neue Pfad des Softwarezertifikats ist nun gespeichert.

[OPENLIMIT testen ]: Mit dieser Schaltflache kénnen Sie die Installation von
OPENLIMIT® testen und feststellen, ob ein ggf. vorhandener Kartenleser im AnA
erkannt wird. Sollte eine Karte erkannt werden, wird die Identifizierungsnummer der
Karte ausgegeben.

[Abbrechen] : Mit dieser Schaltflache wird die Funktion [Software -Zertifikat ko n-
figurieren] abgebrochen und der Dialog [Nutzerauswahl ] wird wieder angezeigt,
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452 Lokales Zertifikat wechseln

Die Funktionalitat Lok al es Zer t i f ]nkissén Sig rucdaménlAn-é
spruch nehmen, wenn Sie den AnA an mehreren Rechnern nutzen und an einem
anderen Rechner einen Zertifikatswechsel durchgefuhrt haben. In diesem Fall ist
Ihr Nutzer in allen weiteren Installationen noch mit Ihrem alten Zertifikat gespeichert
und das neue Zertifikat wird daher nicht akzeptiert. Sie missen also das alte lokal
konfigurierte Zertifikat gegen das neue Zertifikat austauschen.

HINWEIS: Die Funktion [Lokales Zertifikat wechseln ] erfillt nur die Aufgabe,
nach einem Zertifikatswechsel an einem anderen Rechner das lokal gespeicherte
Zertifikat entsprechend auszutauschen. Ein tatsachlicher Wechsel des Zertifikats
erfolgt wie in Kapitel 4.12.3 beschrieben.

Selektieren Sie als erstes Ihren Nutzer in der Nutzerauswahl und betéatigen Sie an-
schlieRend die Schaltflache [Weitere Funktionen ]. Wahlen Sie dann im Kontext-
meni die Funkton[Lok al es Zer t i f ] Esaffnet sich deh Zeriflkatsé
assistent, in welchem Sie den Zertifikatstypen Ihres neuen Zertifikates selektieren
mussen.

Zertifikatsassistent - Schritt 1 von 3

Zertifikatstypauswahil

Zur Anmeldung bzw. Registrierung bendtigen Sie eine gualifizierte
Signatur auf einer Signaturkarte oder eine forgeschrittene Signstur in
Form einer Datei.

Bitte wahlen Sie den Zertifikatstyp aus, welchen Sie zur Anmeldung bzw. Regiskrierung
nutzen wallen.

Zertifikatstyp: (@ Forkgeschrittene Signatur (Dateibasiert)
i Qualifizierte Signatur (Kartenbasiert)

| Zuriick. | | \eiter | | Abbrechen |

Abbildung 55: Zertifikatsassistent Schritt 1 von 3 (Zertifikatstyp auswéahlen)
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Wenn Sie den ausldsenden Zertifikatswechsel auf eine fortgeschrittene Signatur
durchgefihrt haben, lesen Sie bitte im Kapitel 4.6.1 Anmelden mit einem fortge-
schrittenen Zertifikat weiter. Haben Sie diesen Zertifikatswechsel auf eine qualifi-
zierte Signatur durchgefihrt, ist das weitere Vorgehen im Kapitel 4.6.2 Anmelden
mit einem qualifizierten Zertifikat beschrieben.

4.5.3 Anmeld ung e ines Nutzers mit fortgeschr ittenem Zertifikat

Zum erneuten Anmelden am AnA missen Sie als erstes Ihren Nutzer im Dialog
[Nutzer auswahl ] selektieren (vgl. Abbildung 56). Es werden automatisch die Daten
Sprache, Zertifikatstyp und Pfad zur Zertifikatsdatei konfiguriert.

Nutzerauswahl

Nutzerauswahl
lehrere Mutzer kinnen den Angebotzaszsistenten nutzen. Wihlen Sie einen worhandenen Mutzer aus oder legen Sie einen neuen an.

Zertifikatsart
% Koch, Marion Malerfachbedarf Klecks

) Kuhn, Peter Kuhn 4G
T Miller, Simone Malerfachbedarf Klecks

Sprache " ‘Weitere Funkkionen " | Abbrechen | | Fettigstellen

evergabe, uselab.de

Abbildung 56: Nutzerauswahl
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HINWEIS: Falls Sie Ihren Nutzer mit einer friiheren Version als 4.0 der e-Vergabe
eingerichtet haben, kann der Zertifikatstyp nicht ausgelesen werden und es wird
dann defaultmagig eine Signaturkarte angenommen. Sie missen dann den Zertifi-
katstyp durch Konfigurieren des entsprechenden Softwarezertifikats mit Hilfe der
[Weiteren Funktion] > [Software -Zertifikat konfigurieren € ] korrigieren.

Betétigen Sie die Schaltflache [Fertigstellen] , liest OPENLIMIT automatisch das
fortgeschrittene Zertifikat ein und es erscheint der folgende Dialog, welcher dazu
auffordert die PIN des fortgeschrittenen Zertifikates einzugeben.

SignCubes x|

K.artenleser : Soft-Slat

K.arte : Soft-Taken

Sichere FIM-Eingabe starten ... Abbrechen | QFk. I

Abbildung 57: PIN-Eingabe fir Softwarezertifikat

Nachdem Sie lhre PIN mit [OK] bestatigt haben, wird Ihnen das Hauptfenster des
AnA angezeigt.

Falls die Zertifikatsdatei nicht unter dem gespeicherten Pfad gefunden werden
kann erscheint die Fehlermeldung aus Abbildung 58.
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x

Die Datei mit dem fortgeschrittenen Zedifikat kann nicht
gelesen werden.

Abbildung 58: fortgeschrittenes Zertifikat konnte nicht gelesen werden

Bestatigen Sie in diesem Fall die Fehlermeldung mit [OK] und rufen Sie im
Dialog [Nutzerauswahl ] aus Abbildung 56: Nutzerauswabhl

im Bereich [Weitere Funktionen] die Funktion [Software -Zertifikat konfiguri e-
ren] auf, um den neuen Pfad zum Zertifikat zu konfigurieren (siehe Kapitel 4.5.1).

45.4  Anmeldung eines Nutzers mitqu alifiziertem Zertifikat

Zum erneuten Anmelden am AnA mussen Sie als erstes lhren Nutzer im Dialog
[Nutzer auswahl ] selektieren (vgl. Abbildung 59). Es werden automatisch die Daten
Sprache und Zertifikatstyp konfiguriert.
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4.5.5

Nutzerauswahl

Nutzerauswahl

Mehrere Mutzer konnen den Angebotsassistenten nutzen. Wahlen Sie einen vorhandenen Mutzer aus oder legen Sie einen neuen an.

Zertifikatsart | Marne Firrmna
a Kach, Marion Malerfachbedarf Klecks
S T Pt
Ty Miiller, Sirnone Malerfachbedarf Klecks

Sprache || ‘Weitere Funkkionen || | abbrechen | | Fertigstellen

evergabe, uselab.de

Abbildung 59: Nutzerauswahl

Legen Sie anschlieRend die passende, noch gultige Signaturkarte in das Kartenle-
segerat und betatigen Sie die Schaltfliche [Fertigstellen] . Nach Eingabe der PIN
werden Sie direkt zum Hauptfenster des AnA weitergeleitet.

Anmel dung eines Nutzers mit abgelaufenem Zertifikat

Wenn Sie mit Ihrem Zertifikat an der Plattform als Bieter registriert sind und das
Zertifikat abgelaufen ist konnen Sie dennoch den AnA starten, um dann zum Bei-
spiel einen Zertifikatswechsel auf ein neues Zertifikat durchzufiihren. Das Anmel-
den funktioniert auf die gleiche Weise wie in Kapitel 4.5.3 Anmeldung eines Nut-
zers mit fortgeschrittenem Zertifikat bzw. 4.5.4 Anmeldung eines Nutzers mit quali-
fiziertem Zertifikat beschrieben. Sobald Sie eine Funktion aufrufen, welche einen
Serverkontakt bendtigt, erscheint die folgende Warnung, welche Sie dartiber infor-
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miert, dass der Angebotsassistent nur im eingeschrankten Funktionsumfang zur
Verfligung steht.

x

Ihr Zedifikat ist aboelaufen. Der Angebotsassistent steht
nur mit eingeschranktem Funkiionsumfang zur Yerfligung.

Abbildung 60: Warnung i eingeschrankter Funktionsumfang

Nachdem Sie die Meldung mit [OK] bestétigt haben sind alle Funktionen, welche
einen Serverkontakt bendtigen deaktiviert. Ausnahmen bilden die Funktionen [An-
bieter > Deregistrierung] und [Anbieter > Zertifikatswechsel]

Die Funktionalitat [Deregistrierung] wird im Kapitel 4.12.4 Deregistrierung be-
schrieben. Nach erfolgreicher Deregistrierung wird das Hauptfenster des AnA ge-
schlossen.

Die Funktionalitat [Zertifikatswechsel] wird im Kapitel 4.12.3 Zertifikatswechsel
beschrieben. Nach dem Zertifikatswechsel wird der Angebotsassistent wieder im
vollen Funktionsumfang angeboten.

4.5.6 Anmeldung eines Nutzers mit Nutzer kennung

Nutzer mit Nutzerkennung sind Nutzer ohne Zertifikat, die sich mit Nutzername und
Passwort ausweisen (Nebennutzer).

Zum erneuten Anmelden am AnA mussen Sie als erstes Ihren Nutzer im Dialog
[Nutzer auswahl ] selektieren (vgl. Abbildung 61). Es werden automatisch die Daten
Sprache und Zertifikatstyp konfiguriert.
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Nutzerauswahl

Nutzerauswahl
Mehrere Mutzer kénnen den Angebotzassistenten nutzen . Wihklen Sie einen vorhandenen MNutzer aus oder legen Sie einen neuen an.

Zertifikatsart | Mame | Firma
a Kach, Marion Malerfachbedarf Klecks
& Kuhn, Peter Kuhn AG
l'-'1|j||Eer.. Simone Malerfachbedarf Klecks

Sprache " “eitere Funkkionen || | Abbrechen | | Fertigstellen

evergabe, uselab.de

Abbildung 61: Nutzerauswahl

Nachdem Sie die Schaltflache [Fertigstellen] betétigt haben prift das System, ob
eine Verbindung zur Plattform hergestellt werden kann. Verlauft die Prifung positiv
erscheint der Dialog aus Abbildung 62. Das Eingabefeld [Nutzername] ist bereits
vorbefullt und kann nicht mehr geéndert werden.

Anmelden an Plattform x|

Bitte geben Sie Thr Passwort gin,

Mutzernarme |melaniek1:u:h |

Passwark || |

|F‘asswu:urt andern || Anmelden || abbrechen |

Abbildung 62: Anmelden an Plattform i Nutzerauswahl
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Nachdem Sie Ihr Passwort eingegeben haben, missen Sie die dann aktive
Schaltflache [Anm elden] betéatigen und das Hauptfenster des AnA wird angezeigt.

HINWEISE:

Wenn Sie ein falsches Passwort eingeben, werden Sie durch eine Fehlermeldung
daruber informiert. Beachten Sie bitte, dass nach dreimaliger falscher PIN-Eingabe
Ihr Nutzerkonto gesperrt ist und erst durch lhren Hauptnutzer wieder entsperrt wer-
den muss.

Falls Sie sich zum ersten Mal als Nebennutzer anmelden oder Sie ein neues
Passwort von Ihrem zugehdrigen Hauptnutzer erhalten haben oder Ihr Passwort
veraltet ist, werden Sie dazu aufgefordert Ihr Passwort zu andern (siehe Kapitel
4.6.4.1 Passwort andern).

Der Funktionsumfang des AnA fiir einen Nebennutzer ist leicht eingeschrankt
gegeniber dem Funktionsumfang eines Hauptnutzers. Die MenUfunktionen [Datei] ,
[Verfahren] , [Dokumente] und [Hilfe] sind vollstandig vorhanden. Innerhalb der
Menufunktion [Anbieter] steht einem Nebennutzer nur die Funktion [Newsletter é ]
zur Verflgung.

Konnte bei der Prifung keine Verbindung zur Plattform hergestellt werden, er-
scheint die folgende Fehlermeldung.

x

Es kann zurzeit keine Yerbindung zur Flattfiorm hergestellt
werden. Sie kinnen sich lokal anmelden.

Abbildung 63: Keine Verbindung zur Plattform vorhanden i lokal anmelden

Bestétigen Sie diesen Dialog mit [OK] 6ffnet sich der Dialog aus Abbildung 64,
Uber welchen Sie sich lokal am AnA anmelden kdnnen.
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anmelden lokal x|

Bitte geben Sie Thr Passwart ein!

Mutzername |melanie|<::uch |

Passwort | |

| Anmelden || Abbrechen |

Abbildung 64: Anmelden lokal

Das Eingabefeld [Nutzername ] ist bereits vorbeftillt und kann nicht mehr geandert
werden. Nachdem Sie lhr Passwort eingegeben haben, missen Sie die Schaltfla-
che [Anmelden] betatigen und das Hauptfenster des AnA wird im Offline-Modus
angezeigt. Dies erkennen Sie am Hinweis [Offline] unten links im Hauptfenster des
AnA.
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T Angebots-Assistent

ol
Datei  Werfahren  Dokumente  Anbister  Hilfe
2|EE | EE = e =i
Gruppierungen)Verfahren | -
[E] ana
Angebots-Assistent
@-\er Ja be
“erfahrensinformationen:
Geschaftszeichen:
Angebotsabgabe:
Status des Verfahrens:
Dffline Angemeldeter Nutzer: koch, Melanie PlattForm: evergabe,uselab,de Akbueller Mandant; ---

Abbildung 65: AnA im Offline-Modus

Im Offline-Modus kénnen Sie lokal alle Aktionen wie gewohnt durchfiihren. Sobald
Sie aber eine Funktion aufrufen, welche einen Kontakt zum Server bendtigt, er-

scheint die Meldung aus Abbildung 66:

x

Sie arbeiten zurzeit offline. Wallen Sie versuchen, eine
Yerbindung zum Semer aufzubauen’?

Abbildung 66: Abfrage zum Verbindungsaufbau im Offline-Modus
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Wenn Sie die Schaltflache [Nein] betatigen, wird der Aufruf der
gewilnschtenFunktion abgebrochen und der AnA verbleibt im Offline-Modus.

Wenn Sie die Schaltflache [Ja] betatigen und die Verbindung zum Server weiterhin
nicht hergestellt werden kann, erscheint die Meldung aus Abbildung 67:

Erehler x|

Es kann keine Yerbindung zum Senier hergestellt werden.
Winllen Sie erneut einen Yerhindungsaufhau versuchen oder
willen Sie offline arbeiten?

|[Erneut versuchen || | Offline arbeiten |

Abbildung 67: Verbindung zum Server kann nicht hergestellt werden

Wenn Sie die Schaltflache [Offline arbeiten ] betéatigen, wird der Aufruf der
gewilnschtenFunktion abgebrochen und der AnA verbleibt im Offline-Modus.

Wenn Sie die Schaltflaiche [Erneut versuchen ] betatigen, wird ein neuer Verbin-
dungsaufbau versucht. In der Regel kann die Verbindung dann wieder nicht herge-
stellt werden und es wird erneut die Meldung aus Abbildung 67 angezeigt.

Wird in der Meldung aus Abbildung 66 die Schaltflache [Ja] bzw. in der Meldung
aus Abbildung 67 die Schaltflache [Erneut versuchen ] betétigt und ist in der
Zwischenzeit die Verbindung zum Server wieder hergestellt worden, fiihrt das Sy-
stem einen Abgleich Ihres lokal verwendeten Passwortes mit dem Passwort, wel-
ches dem Server bekannt ist, durch. Falls die Passworter identisch sind, wird die
aufgerufene Funktion angezeigt.

Wurde beim Abgleich festgestellt, dass die Passwarter nicht Ubereinstimmen er-
scheint der Dialog aus Abbildung 68.
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Anmelden an Plattform x|

Bitte geben Sie Thr Passwark ein.

Mutzername |melanie|<::uch |

Passwart || |

| Passwort dndern | | Anmelden | | Abbrechen |

Abbildung 68: Anmelden an Plattform

Dies kann dadurch hervorgerufen werden, dass Sie z.B. an einem anderen Rech-
ner Ihr Passwort gedndert haben, lokal sich aber noch mit Ihrem alten Passwort
anmelden konnten.

Nachdem Sie Ihr neues Passwort eingeben haben und die Schaltflache [Anme I-
den] betéatigt haben, wird die aufgerufene Funktion angezeigt. Das lokale Passwort
wurde gleichzeitig aktualisiert.
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4.5.7 Uberprifung der lokalen Datenhalt ung

Bei jedem erneuten Anmelden eines Nutzers am AnA wird die lokale Datenbank
auf Unregelmafiigkeiten tberprift, um die Anwendung zu jedem Zeitpunkt stabil zu
halten. Fir den Fall, dass eine Unregelmalfigkeit in der lokalen Datenhaltung ent-
deckt wurde, wird Ihnen ein entsprechender Dialog angezeigt (siehe Abbildung 69).
x|

Es konnten nicht alle Dateien im Dateisystem gefunden werden.

Die Anwendung speichert lokal Informationen Uber die bisher

empfangenen oder importierten Dokumente, Offenbar stimmen die gespeicherten

Informationen nichk mit den tats&chlich vorhandenen Dateien Oberein, Hisrdurch kann die Anwendung instabil werden!

Klicken Sie auf eine Datei und anschlisfend auf Léschen',

Damit werden die Dateinformationen geldscht und die Datei kann erneut empfangen oder importiert werden,

Dateiname Luswahlen
MandantClient CertificateMauls, cer O
W Vorlage, xml O
Abbrechen | | Lisschen | | Fertigstellen
Abbildung 69: Uberpriifung der lokalen Datenhaltung

Wenn Sie einen solchen Dialog angezeigt bekommen, folgen Sie bitte den Anwei-
sungen und léschen Sie alle aufgelisteten Dokumente. Diese werden bei der
nachsten Replikation mit der Vergabeplattform erneut heruntergeladen. Selektieren
Sie dazu alle Dokumente und klicken Sie dann die Schaltflache [L6schen] . An-
schliel3end ist die Liste leer und Sie kdnnen den Dialog Uber [Fertigstellen] schlie-
Ben.
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45.8 Einrichten eines neuen Nutzers

Wie in Kap. 4.5 beschrieben, steht im Dialog [Nutzerauswahl] eine Schaltflache
[Weitere Funktionen ] zur Verfigung. Wenn diese Schaltflache betétigt wird, ohne
dass ein Nutzer selektiert ist, 6ffnet sich das zugehorige Kontextment und die
Funktion [Neuer Nutzer] ist aktiv. Nach Auswahl dieser Funktion erscheint der Dia-
log [Neuer Nu tzer]:

Anmelden mit Zertifikat

Falls Sie in Besitz einer qualifizierten Signatur (Karte) oder einer
fortgeschritenen Signatur (Datei) =ind, kinnen Sie sich mit diezer Cption
anmelden.

@) lanmelden mit Zertifikat]

i Anmelden mik Mukzerkennung
i Peqistrieren

|Deutsch v|

Abbrechen | | Anmelden

evergabe, uselab,de

Abbildung 70: Neuer Nutzer

Wenn Sie Sich als bereits registrierter Nutzer (Hauptnutzer oder Nebennutzer ) an
Ihrem AnA anmelden mdchten, lesen Sie bitte im Kapitel 4.6 Erste Anmeldung ei-
nes reqistrierten Nutzers weiter. Falls Sie sich aber als neuer Nutzer registrieren
mdochten, lesen Sie im Kapitel 4.3 weiter. Uber die Schaltflache [Abbrechen] ge-
langen Sie wieder in den Dialog [Nutzerauswahl] .
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459 Entfernen eines Nutzers

Sie kénnen jederzeit einen Nutzer aus der Ubersicht im Bereich [Nutzerauswahl]
entfernen. Dies hat zur Folge, dass das Benutzerprofil des Nutzers mit allen ge-
speicherten Dokumenten lokal geléscht wird.

Um einen Nutzer aus der Liste zu entfernen, selektieren Sie das entsprechende
Nutzerprofil in der Nutzerauswahl:

Nutzerauswahl

Nutzerauswahl

Mehrere Mutzer kinnen den Angebotsassistenten nutzen. Wahlen Sie einen vorhandenen Mutzer aus oder legen Sie einen newen an.

Zertifikatsart | Mame | Firma |
a Koch, Marion Malerfachbedarf Klacks

kuhn AG

Kuhn, Peter
Ty Miller, Simone Malerfachbedarf Klecks

Sprache " ‘Weitere Funktionen " | Abbrechen | | Fertigstellen

evergabe. uselab.de

Abbildung 71: Nutzerauswahl

Betatigen Sie nun die Schaltflache [Weitere Funktionen ]. Wie in Kap. 4.5 be-
schrieben, ist im angezeigten Kontextmenu die Funktion [Loschen é ] verfligbar.
Nach Auswanhl dieser Funktion erscheint der Fragedialog aus Abbildung 72.
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x|
Méchten Sie den Mutzer und alle seine lokalen Daten [Gschen?

Abbildung 72: Nutzer lokal entfernen - Sicherheitsabfrage

Beantworten Sie die Frage mit [Nein] schlief3t sich lediglich der Fragedialog und
der Nutzer mit seinen Daten bleibt lokal erhalten.

Bestatigen Sie diese Frage mit [Ja], werden alle lokalen Daten des Nutzers ge-
I6scht und der Name des Nutzers verschwindet aus dem Dialog [Nutzerauswahl ].
Das Loschen der Daten wird lhnen mittels eines Dialoges bestatigt:

x

Der Mutzer und seine lokalen Daten wurden geldscht.

Abbildung 73: Nutzer lokal entfernen - Bestatigung

HINWEIS: Die beschriebene Funktion bezieht sich nur auf die lokalen Daten eines
Nutzers. Der Nutzer bleibt weiterhin als Bieter an der e-Vergabe registriert. Bei Be-
darf kann er jederzeit wieder neu im AnA angemeldet werden.
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4.6 Erste Anmeld ung eine s registrierten Nutzers

Wenn Sie den AnA erstmalig starten, erscheint der Dialog aus Abbildung 74 (vgl.
auch Kap. 4.3):

Anmelden mit Zertifikat

Fallz Sie in Besitz einer qualifizierten Signatur (Karte) oder einer
fortgeschritenen Signatur (Datei) =ind, kinnen Sie sich mit diezer Cption
anmelden.

im0 janmelden mik Zertifikat|

i dnmelden mit Mutzerkennung
i) Reqgistrieren

|Deutsch v|

abbrechen | | Anmelden

evergabe.uselab.de

Abbildung 74: Neuer Nutzer - Anmelden

Wenn Sie mittels eines Zertifikats an der e-Vergabe als Bieter registriert sind, wah-
len Sie die Option [Anmelden mit Zertifikat] , ansonsten die Option [Anmelden
mit Nutzerkennung] und betétigen Sie die Schaltflache [Anmelden] .

HINWEIS: Wenn Sie noch nicht als Nutzer registriert sind, wahlen Sie stattdessen
die Option [Registrieren ] (siehe Kapitel 4.3)

Die Funktion zur Neuanmeldung eines Nutzers am AnA bendtigt eine Verbindung
zum Server. Ist diese nicht vorhanden, werden Sie durch eine entsprechende Feh-
lermeldung dartber informiert.
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4.6.1  Anmelden mit einem fortgeschrittenen Zertifikat
Haben Sie im Dialog [Neuer Nutzer] die Option [Anmelden mit Zertifikat] ge-
waéhlt, 6ffnet sich anschliel3end der Zertifikatsassistent, in welchem Sie als erstes
festlegen, mit welchem Zertifikatstyp Sie sich an der e-Vergabe registriert hatten.
Eertiﬁkatssassistent - Schritt 1 von 3
fertifikatstypauswahl
Zur &nmeldung bzw . Registrierung bendtigen Sie eine
gualifizierte Signatur auf einer Signaturkatte oder eine
fortgeschrittens Signatur in Form einer Datei.
Bitte wahlen Sie den Zertifikatskyp aus, welchen Sie zur Anmeldung bz,
Registrierung nutzen wallen.
Zertifikatstyp: i@ Fortgeschrithene Signatur (Dateibasisrt)
i1 Qualifizierte Signatur (Kartenbasiert)
| Zuriick, | | Weiter | | abbrechen |
Abbildung 75: Zertifikatsassistent Schritt 1 von 3 (Zertifikatstyp auswéahlen)
Da die Option [Fortgeschrittene Signatur (Dateibasie  rt)] bereits vorausgewahlt
ist, brauchen Sie, wenn Sie ein fortgeschrittenes Zertifikat benutzen, nur die
Schaltflache [Weiter] zu betatigen und der Dialog aus Abbildung 76 wird angezeigt.
e-Vergabe
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Eertiﬁkatssassistent - Schritt 2 von 3

Fortgeschrittenes Fertifikat

Zur &nmeldung bzw . Registrierung bendtigen Sie eine
gualifizierte Signatur auf einer Signaturkatte oder eine
fortgeschrittens Signatur in Form einer Datei.

Bitte lesen Sie Ihr fortgeschrittenes Zertifikat ein,

| Fortgeschrittenes Zertifikat einlesen |

| Zuriick. || Weiter ||| Abbrechen |

Abbildung 76: Zertifikatsassistent Schritt 2 von 3 (fortg. Zertifikat einlesen)

Sie mussen nun lhr Zertifikat einlesen, und zwar mit Hilfe der Schaltflache [Fortg e-
schrittenes Zertifikat einlesen] . Es offnet sich dadurch der Dialog aus Abbildung

77. Navigieren Sie als ndchstes zum Speicherort Ihres Zertifikates und betatigen
Sie die Schaltflache [Offnen] .

I Zertifikatsdatei auswahlen x|
Suchen jn: ||':| Deskkop '|
Mewer Ordner 3 wy-Templates 3,421, 1495 _NonCheatProd
Meww Folder 3 ww-Templates build 3.421.1504_MonCheatProd
nicht instaliert 3 Zertifikate
Schliissel B 1438000941 Marion_Koch.pl2
Schlissel_Masterkey _CSC35alk

test
tesk 3.5.1.5224
W-Templates

4]

Dateiname: |1438000941_Marion_Koch.p12 |

Dateityp: | P12-Dateien -

| Offren | | Abbrechen |

Abbildung 77: Zertifikatsdatei auswahlen
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Nachdem Sie das Zertifikat ausgewéhlt und die Schaltflache [Offnen] betétigt ha-
ben, werden Sie aufgefordert, die PIN des Zertifikates einzugeben:

SignCubes

Kartenleser ; Soft-Slot

K.arte : Soft-Token

PIN - |1—
Abbrechen | ok |

Sichere FIN-Eingabe starten ...

Abbildung 78: PIN-Eingabe fiir Softwarezertifikat

Geben Sie die PIN des eingelesen fortgeschrittenen Zertifikates ein und bestatigen

Sie Ihre Eingabe mit [OK]. Der Pfad zum eingelesen Zertifikat wird jetzt im Zertifi-
katsassistenten angezeigt:

Zertiﬁkatssassistent - Schritt 2 von 3

Fortgeschrittenes Fertifikat

Zur &nmeldung bzw . Registrierung bendtigen Sie eine
gualifizierte Signatur auf einer Signaturkatte oder eine
fortgeschrittens Signatur in Form einer Datei.

Bitte lesen Sie Ihr fortgeschrittenes Zertifikat ein,

|C:'|,D|:u:uments and Settings'l,evergal:ue'l,Deskl:u:up'l,1438000941_Maric:n_K|:u:h.p|

| Fortgeschrittenes Zertifikat einlesen |

[ Zuriick ||| Weiter || .ﬁ.l:ul:ureghen|

Abbildung 79: Zertifikatsassistent Schritt 2 von 3 (nach Einlesen des
Zertifikats)
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Nachdem Sie das Zertifikat erfolgreich eingelesen haben, missen Sie die
Schaltflache [Weiter] betéatigen. Es erscheint dann der Dialog aus Abbildung 80.

A zertifik atssassistent - Schritt 3 von 3

Fortgeschrittenes Zertifikat

Zur &nmeldung bzw . Registrierung bendtigen Sie eine
gualifizierte Signatur auf einer Signaturkarte oder eine
fortgeschritens Signatur in Form einer Datei.

Das Zertifikat wurde erfolgreich eingelesen.

| Zuriick, | (| Fertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 80: Zertifikatsassistent Schritt 3 von 3 (fortg. Zertifikat
eingelesen)

Betatigen Sie in diesem Dialog die Schaltflache [Fertigstellen] . Es wird jetzt u. a.
gepruft, ob Sie mit diesem Zertifikat bereits an der e-Vergabe registriert sind und ob
das Zertifikat noch gultig und nicht gesperrt ist. Falls eine Prifung negativ verlauft,
werden Sie durch eine Fehlermeldung dartber informiert. Verlauft die Prifung in al-

len Féllen positiv, werden Sie nach kurzer Zeit auf das Hauptfenster des AnA
weitergeleitet.

Betatigen Sie in irgendeinem Schritt des Zertifikatsassistenten die Schaltflache
[Abbrec hen] erscheint der Fragedialog aus Abbildung 81.

Zertifikatsassistent abbrechen x|

0 Michten Sie den Zertifikatsassiskent abbrechen?

[ || omen |

Abbildung 81: Zertifikatsassistent abbrechen
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Bestétigen Sie diesen Dialog mit [Ja] schlief3t sich der Dialog und der Dialog
[Neuer Nutzer] wird angezeigt. Betatigen Sie die Schaltflache [Nein] schlief3t sich

lediglich der Fragedialog und Sie befinden sich weiterhin im gleichen Zustand des
Zertifikatsassistenten wie vorher.

4.6.2  Anmelden mit einem qualifizierten Zertifikat

Haben Sie im Dialog [Neuer Nutzer] die Option [Anmelden mit Zertifikat] gewahit
oOffnet sich anschlie3end der Zertifikatsassistent, in welchem Sie als erstes festle-
gen, mit welchem Zertifikatstyp Sie sich an der e-Vergabe registriert hatten.

Zertiﬁkatssassistent - Schritt 1 von 3
fertifikatstypauswahl

Zur &nmeldung bzw . Registrierung bendtigen Sie eine
gualifizierte Signatur auf einer Signaturkatte oder eine
fortgeschrittens Signatur in Form einer Datei.

Bitte wahlen Sie den Zertifikatskyp aus, welchen Sie zur Anmeldung bz,
Registrierung nukzen wollen.

Zertifikatstyp: i@ Fortgeschrithene Signatur (Dateibasisrt)

i1 Qualifizierte Signatur (Kartenbasiert)

| Zuriick, || Weiter || .ﬁ.l:ul:ureghen|

Abbildung 82: Zertifikatsassistent Schritt 1 von 3 (Zertifikatstyp auswahlen)

Wenn Sie ein qualifiziertes Zertifikat benutzen, missen Sie die Option [Qualifizie r-
te Signatur (Kartenbasiert)] auswahlen und die Wahl tiber die Schaltflaiche [Wei-
ter] bestatigen. Es 6ffnet sich anschlieend der Dialog aus Abbildung 83.
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Eertiﬁkatssassistent - Schritt 2 von 3
Qualifiziertes Zertifikat

Zur &nmeldung bzw . Registrierung bendtigen Sie eine
gualifizierte Signatur auf einer Signaturkatte oder eine
fortgeschrittens Signatur in Form einer Datei.

Bitte lesen Sie Ihr qualifiziertes Zertifikat ein.

| Qualfiziertes Zertifikat einlesen |

| Zuriick. || Weiter ||| Abbrechen |

Abbildung 83: Zertifikatsassistent Schritt 2 von 3 (qual. Zertifikat einlesen)

Legen Sie als néchstes Ihre gliltige Signaturkarte in das Kartenlesegerat und beta-
tigen Sie die Schaltflache [Qualifiziertes Zertifikat einlesen] . Wurde das Zertifikat
erfolgreich eingelesen erscheint der Dialog aus Abbildung 84.

Zertiﬁkatssassistent - Schritt 3 von 3

Qualifiziertes Zertifikat

Zur &nmeldung bzw . Registrierung bendtigen Sie eine
gualifizierte Signatur auf einer Signaturkatte oder eine
fortgeschrittens Signatur in Form einer Datei.

Das Zerkifikat worde etfolgreich eingelesen,

ET | Fertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 84: Zertifikatsassistent Schritt 3 von 3 (qual. Zertifikat eingelesen)

Betatigen Sie in diesem Dialog die Schaltflache [Fertigstellen] . Es wird jetzt u. a.
geprift, ob Sie mit diesem Zertifikat bereits an der e-Vergabe registriert sind und ob
das Zertifikat noch gultig und nicht gesperrt ist. Falls eine Prifung negativ verlauft,
werden Sie durch eine Fehlermeldung dariber informiert. Verlauft die Prufung in al-
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len Fallen positiv, werden Sie aufgefordert, die PIN Ihrer Signaturkarte eingeben.
Nach einem kurzen Moment werden Sie automatisch zum Hauptfenster des AnA
weitergeleitet.

Betétigen Sie in irgendeinem Schritt des Zertifikatsassistenten die Schaltflache
[Abbrechen] erscheint der Fragedialog aus Abbildung 85.

Zertifikatsassistent abbrechen x|

@ Machten Sie den Zertifikatsassistent abbrechen?

[ a ||| men |

Abbildung 85: Zertifikatsassistent abbrechen

Bestétigen Sie diesen Dialog mit [Ja] schlief3t sich der Dialog und der Dialog
[Neuer Nutzer] wird angezeigt. Betatigen Sie die Schaltflache [Nein] schlief3t sich
lediglich der Fragedialog und Sie befinden sich weiterhin im gleichen Zustand des
Zertifikatsassistenten wie vorher.

4.6.3  Anmelden mit abgelaufenem Zertifikat

Wenn Sie mit lhrem Zertifikat an der Plattform als Bieter registriert sind und das
Zertifikat abgelaufen ist, kénnen Sie dennoch den AnA starten, um dann zum Bei-
spiel einen Zertifikatswechsel auf ein neues Zertifikat durchzufiihren. Das Anmel-
den funktioniert auf die gleiche Weise wie in Kapitel 4.6.1 Anmelden mit einem fort-
geschrittenen Zertifikat bzw. 4.6.2 Anmelden mit einem qualifizierten Zertifikat be-
schrieben. Nach dem Anmelden erscheint eine Warnung, welche Sie daruber in-
formiert, dass der Angebotsassistent nur im eingeschréankten Funktionsumfang zur
Verfligung steht.
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x

Ihr Zetifikat ist abgelaufen. Der Angehotzassistent steht
nur mit eingeschranktem Funkiionsumfang zur Yerfligung.

Abbildung 86: Warnung i eingeschrankter Funktionsumfang

So sind zum Beispiel alle Funktionen, welche einen Serverkontakt bendtigen deak-
tiviert. Ausnahmen bilden die Funktionen [Anbieter > Deregistr ierung] und [An-
bieter > Zertifikatswechsel ].

Die Funktionalitat [Deregistrierung] wird im Kapitel 4.12.4 Deregistrierung be-
schrieben. Nach erfolgreicher Deregistrierung wird das Hauptfenster des AnA ge-
schlossen.

Die Funktionalitat [Zertifikatswechsel] wird im Kapitel 4.12.3 Zertifikatswechsel
beschrieben. Nach dem Zertifikatswechsel wird der Angebotsassistent wieder im
vollen Funktionsumfang angeboten.

4.6.4  Anmelden mit Nutzer kennung
Haben Sie im Dialog [Neuer Nutzer] die Option [Anmelden mit Nutzerkennung ]
gewahlt, wird beim Betatigen der [Anmelden] -Schaltflache als erstes gepriift, ob
eine Verbindung zur Plattform verfligbar ist. Konnte keine Verbindung zur Plattform
hergestellt werden, erscheint die folgende Fehlermeldung:
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Edrehler El

E= kann zurzeit keine Yerbindung zur Platiform hergestellt
werden.

Abbildung 87: keine Verbindung zur Plattform

Nach der Bestatigung der Fehrmeldung mit [OK] wird wieder der Dialog [Neuer
Nutzer] angezeigt.

Konnte eine Verbindung zur Plattform hergestellt werden, 6ffnet sich der Dialog aus
Abbildung 88. Geben Sie als nachstes lhren Nutzernamen und das Passwort ein.

Anmelden an Plattform x|

Bitte geben Sie Thr Passwort gin,

Mukzername | |

Passwork | |

|F‘asswu:urt andern || Anmelden || abbrechen |

Abbildung 88: Anmelden an Plattform

Nachdem Sie Nutzername und Passwort eingegeben haben, missen Sie die dann
aktive Schaltflache [Anmelden] betéatigen und das Hauptfenster des AnA wird an-
gezeigt.

HINWEISE:

Wenn Sie ein falsches Passwort eingeben, werden Sie durch eine Fehlermeldung
daruber informiert. Beachten Sie bitte, dass nach dreimaliger falscher PIN-Eingabe
Ihr Nutzerkonto gesperrt ist und erst durch lhren Hauptnutzer wieder entsperrt wer-

den muss.
Falls Sie sich zum ersten Mal als Nebennutzer anmelden oder Sie ein neues
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4.6.4.1

Passwaort von Ihrem zugehdrigen Hauptnutzer erhalten haben oder Ihr Passwort
veraltet ist, werden Sie dazu aufgefordert Ihr Passwort zu &ndern (siehe Kapitel
4.6.4.1 Passwort &ndern).

Der Funktionsumfang des AnA fir einen Nebennutzer ist leicht eingeschrankt
gegenuber dem Funktionsumfang eines Hauptnutzers. Die Menufunktionen [Datei] ,
[Verfahren ], [Dokumente] und [Hilfe] sind vollstandig vorhanden. Innerhalb der
Menifunktion [Anbieter] steht einem Nebennutzer nur die Funktion [Newsletter € ]
zur Verflgung.

Passwort &ndern

Unter folgenden Umstanden ist eine Passwortanderung zwingend erforderlich:

M Sie melden sich zum ersten Mal als Nebennutzer an,

I Sie haben ein neues Passwort von Ihrem zugehdrigen Hauptnutzer erhal-
ten,

9 Ihr Passwort ist veraltet.

Bei Bedarf kbnnen Sie auch eigeninitiativ Ihr Passwort andern.

Die Passwortanderung erfolgt dabei immer aus dem Dialog [Anmelden an Plat t-
form] (Abbildung 88). Im ersten Fall werden Sie vom System automatisch dazu
aufgefordert, Ihr Passwort zu andern, im zweiten Fall missen Sie im Dialog nach
Eingabe des Nutzernamen und des noch gultigen Passwort die Schaltflache
[Passwort &ndern] betétigen. In allen Fallen gelangen Sie dann zum Dialog aus
Abbildung 89.
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x

Bitte dndern Sie Thr Passwork!

Mutzername |mari0n844.nn1 |

altes Passwort | |

neues Passwort | |

neues Passwort wiederholen | |

Abbildung 89: Passwort andern

Der Nutzername wird automatisch vom vorherigen Dialog tlbernommen und kann
auch nicht geédndert werden. Um lhr Passwort zu &ndern, beftllen Sie die Eingabe-
felder, indem Sie erst Ihr altes Passwort und anschlieRend zweimal Ihr neues
Passwort eingeben. Uber die Schaltflache [OK] bestatigen Sie Ihre Eingaben und
das Passwort wird geéndert. Betétigen Sie an dieser Stelle die Schaltflaiche [Ab-
brechen] , wird der aktuelle Anmeldevorgang abgebrochen.

HINWEIS: Wenn Sie Ihr altes Passwort falsch eingeben, werden Sie durch eine

Fehlermeldung dartber informiert. Beachten Sie bitte, dass nach dreimaliger fal-
scher PIN-Eingabe Ihr Nutzerkonto gesperrt ist und erst durch lhren Hauptnutzer
wieder entsperrt werden muss.

Beim Andern des Passwortes sind die folgenden Regeln zu beachten:

91 Das Passwort darf nur alphanumerische Zeichen und Sonderzeichen (keine
Leerzeichen) aus der Menge .,-_;:+*18%%&/()=7<> enthalten.

1 Das Passwort muss aus mindestens 10 bis maximal 20 Zeichen bestehen.

1 Das Passwort muss mindestens einen GrofRbuchstaben, mindestens einen
Kleinbuchstaben, mindestens eine Ziffer und mindestens ein Sonderzeichen
enthalten.

91 Das Passwort darf nicht mit einem Passwort Ubereinstimmen, welches in
den letzten n Tagen fir diesen Nebennutzer gultig war. Die Dauer n wird von
der Administration der Vergabeplattform festgelegt.
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Haben Sie das Passwort erfolgreich geandert, werden Sie durch eine entsprechen-
de Meldung dartber informiert.

x

Das Passwort wurde erfolgreich gednder.

Abbildung 90: Passwort erfolgreich geandert

Nachdem Sie die Meldung mit [OK] bestétigt haben werden Sie direkt auf das
Hauptfenster des AnA weitergeleitet.

4.7 Aufbau des AnA

In diesem Abschnitt werden Ihnen die Bildschirmelemente des AnA erklért. Die
Bildschirmelemente unterstitzen Sie bei der Bedienung des AnA.

4.7.1 Grundsatzlicher Aufbau de s Hauptfensters
Das Hauptfenster des AnA ist grundsétzlich aus folgenden Bereichen (siehe Abbil-

dung 91) aufgebaut:

Menu-Leiste (1),

Schaltflachen-Leiste (2),

Schnellauswahl fir Gruppierungen / Verfahren (3),
Verfahrensbaum (4),

Hauptfenster eines Verfahrens bzw. einer Gruppierung (5),

Wichtige Verfahrens-Informationen (6),

=A =2 =4 =4 =4 -4 -4

Statusleiste (7).
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JuT=TE|
Datel  Verfshren Dokumente  Anbieter  Hife 1
EeUHEEFFEEER C 2
3 -
B3, Eingang Vergabeverfahren:
B4 Ausgang Geschaftszeichen: Metallbauarbeiten fhvi2_e
& Meine Vertreber Ausschrebungsgegenstand Metalk bed
4 Staus: ‘Verfahren ist in der Teinahme- baw, Angebotsphase. 5
Ort: Kiin
Mandant: Csch
ELl-medt: ia
Teidnahmefrist: 9.04.2009 11:00
Angebotsfrist: 09.04.2009 11:01
Zuschlagsfrist: 05.05.2009
Wergabeart: offen
G 03000000-1
Werf ahrensinformationen:
Geschiftszeichen: 6
Angebotsabgabe: 09.04.2009 11:01
Status des Verfahrens: Tellnahme-/Angebotsphase
Angemeldeter Nutzer: Koch, Marion Plattform: evergabe.uselab,de Aktueler Mandarit: CSCh Fi
Abbildung 91: Grundsatzlicher Aufbau des AnA-Hauptfensters
In der Statusleiste werden der Name des angemeldeten Nutzers sowie der Name
der Plattform angezeigt. Handelt es sich um einen sehr langen Vor- und Nachna-
men kdnnen Sie sich den vollstdandigen Namen in Form eines Tool-Tip anzeigen
lassen. Haben Sie im Bereich [Gruppierungen/Verfahren] ein Verfahren ausge-
wahlt wird lhnen zusétzlich unten rechts in der Statusleiste die zugehdrige Verga-
bestelle zu dem gewéhlten Verfahren angezeigt.
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4.7.2 Menustruktur

Die Mendustruktur des AnA ist in Tabelle 7 dargestellt. Die einzelnen Menufunktio-
nen sind immer sichtbar, jedoch nur dann aktiv, wenn Sie die jeweilige Funktion
ausfuihren kénnen.

Datei Abmelden
Konfiguration
Replizieren
Beenden

Verfahren Suchen

Auswéhlen
Entfernen
Exportieren
Teilnahme beenden
Sichtbar/Unsichtbar
Gruppierungen

Dokumente Importieren
Exportieren
Versenden
Loschen
Anzeigen
Priifen

Anbieter Mitarbeiter verwalten
Benutzerdaten pflegen
Zertifikatswechsel
Deregistrierung
Newsletter

Vertreter hinzufligen
Vertreter entfernen
Vertretung aktivieren
Vertretung deaktivieren
Nachfolger

Hilfe Hilfe

Info

Tabelle 7: Menistruktur des AnA

e-Vergabe Delivery Public Services
© 2009 CSC. AllRights Reserved. 15.10.2009, Seite 115



Bedienerhandbuch e-Vergabe

4.7.3 Schaltflachen -Leiste

Eine einfache und schnelle Bedienung konnen Sie tber die Schaltflachen bzw.
Bildsymbole in der Schaltflachen-Leiste erreichen, die fir haufig genutzte Funktio-
nen angeboten werden. Die Schaltflachen stehen nur dann zur Verfligung, wenn
die jeweilige Funktion von Ihnen ausfiihrbar ist.

ol R ol el S B I E &2 & @] @

Abbildung 92: Schaltflachen-Leiste

Replizieren (gleicht die lokalen Daten mit den
auf der Plattform vorhandenen Daten ab)

Verfahren auswahlen

Verfahren l6schen

Verfahren exportieren

Verfahren sichtbar/unsichtbar machen

Verfahren gruppieren

Dokumente importieren

Dokumente exportieren

Dokumente versenden

Dokumente anzeigen

Dokumente I6schen

) o] [ ) ] ] D D D e [0

Dokumente priifen

Hilfe (Offnet die Hilfe zum Angebotsassistenten)

Link zum Informationsserver

(@]

Abbildung 93: Erklarung der Schaltflachen

e-Vergabe Delivery Public Services
© 2009 CSC. AllRights Reserved. 15.10.2009, Seite 116



Bedienerhandbuch e-Vergabe

4.7.4  Schnellauswahl fur Gruppierungen / Verfahren

Im Bereich [Gruppierungen / Verfahren]  wird Ihnen die gezielte Schnellauswahl
einer Gruppierung oder eines Verfahrens ermdglicht. Je nach Auswahl werden im
Verfahrensbaum eine ganze Gruppierung mit Ilhren Verfahren oder ein einzelnes
Verfahren angezeigt. Gruppierungen sind in der Auswabhlliste mit einem [G-] und
Verfahren mit einem [V-] gekennzeichnet. Es werden lhnen die Gruppierungen und
Verfahren zur Auswahl bereitgestellt, die Ihnen zugeordnet sind.

Das Anlegen von Gruppierungen wird im Kapitel 4.10.8 Gruppierung anlegen erlau-

tert.
Gruppierungenierfabren  |[v - Reinigung Raumlichkeiten (6 1,19 - S069/06 Y¥y: 20061107) -|
Abbildung 94: Beispiel fur ein Verfahren
Gruppierungenverfabren |G - Dienstleistungen -
Abbildung 95: Beispiel fur eine Gruppierung
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4.7.5 Hauptfenster eines Verfahrens bzw. einer Gruppierung

Nach der Auswahl einer Gruppierung oder eines Verfahrens im Verfahrensbaum
werden lhnen die Daten dieses Verfahrens (siehe Abbildung 96) bzw. dieser Grup-
pierung (siehe Abbildung 97) im Hauptfenster des AnA angezeigt.

inix

Datei  verfahren  Dokumente  Anbister  Hife

(el Gl = = EE R E O

Gruppierungen/¥erfahren [ -Mstallbauarbeiten (Metall_kdj12_c) -

=

_ ., Eingang Vergabeverfahren:

B0 Ausgang Geschiftszeichen: Mekal_kedf12_c |
Ausschreibungsgegenstand: Metallbauarbeiten
Skatus: \Verfahren ist in der Teilnahme- bzw, Angebotsphase, |
Ort: Batlin |
Mandant: lcsch |
EU-weit: ‘nein |
Teilnahmefrist: 22.12.2009 12:00 |
Angebotsrist: 22.12.2009 12:00 |
Zuschlagsfrist: 31.12.2009 |
Yergabeart: [@ffentlich |
CPV:

werfahrensinformationen:

Geschaftszeichen:

Angebotsabgabe: 22,12, 2009 12:00
Status des Verfahrens: Teilnahme-/Angebotsphase
Angemeldeter Nukzer: Koch, Marion PlattFarm; evergabe, uselab, de Akkueler Mandant: CSCh

Abbildung 96: Hauptfenster eines Verfahrens
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Mehrere Verfahren kdnnen unter einem Gruppierungsordner zusammengefasst
sein:

[ Angebots-Assistent

EEEEECEEEEEREID

- [ Metall_kdj12_c
(23 Kunst_ID}Z3hy
Meine Vertreter

Abbildung 97: Hauptfenster einer Gruppierung
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4.7.6 Verfahrensbaum

Der Verfahrensbaum (siehe Abbildung 98) befindet sich immer im linken Fenster-
bereich des AnA. Er enthédlt Angaben zu Ihrem im AnA getffneten Verfahren:

- 50 - 020107
= |, Eingang
E\_ Bekanntmachung
: - [E] Bekanntmachung,POF

- [E] Bekanntmachung,HTML

‘. E] Bekanntmachung, sl
-2 EmpFangsbestatigung

i [E] Empfangsbestaetigung.p7s
[=F- | Ausgang

- Teilnahmeantrag

-4 angebote

- [E] angebot.pdf

. b E] angebot.zip

- Anfrage/Sonstiges

Abbildung 98: Verfahrensbaum Uberblick

Ihre noch nicht bearbeiteten bzw. ungelesenen Dokumente im Eingangsordner
werden in roter Schrift angezeigt. Die Schrift wird schwarz, sobald Sie ein Doku-
ment markieren. Ein Ordner des Eingangsordners wird solange rot dargestellt, wie
er ein unbearbeitetes Dokument enthalt. Dies gilt sowohl fir den Eingangsordner
als auch fur das Wurzelverzeichnis. Ein Dokument gilt als bearbeitet, wenn es von
Ihnen durch Anklicken ausgewahlt wurde.

Sowohl der Ausgangsordner als auch der Eingangsordner sind in Abhéngigkeit von
der Bekanntmachung unterschiedlich aufgebaut. Eine Gemeinsamkeit bleibt jedoch
bestehen, unabhangig von der Art der Bekanntmachung befindet sich im Aus-
gangsordner ein Unterordner [Angebote] , der immer in blauer Schrift angezeigt
wird.

Nach der Art der Bekanntmachung sind folgende Fallunterscheidungen bei der
Darstellung der Ordnerstruktur im AnA moglich:
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 Bekanntmachungen ohne Teilnahmewettbewerb

1 Bekanntmachungen mit Teilnahmewettbewerb

1 Wettbewerblicher Dialog.

Bekanntmachungen ohne Teilnahmewettbewerb

Bei Bekanntmachungen ohne Teilnahmewettbewerb enthélt der Eingangsordner
den Ordner [Bekanntmachung] und - nach Versenden eines Angebotes - den
Ordner [Empfangsbestatigu ng]. Der Ausgangsordner besteht stets aus den Ord-
nern [Angebote] und [Anfrage/Sonstiges] (siehe Abbildung 99).

E} |, Eingang

E Bekannkmachung

: Empfangshestatigung
E}, Ausgang

Angebote
i Anfrage/Sonstiges

Abbildung 99: Verfahren ohne Teilnahmewettbewerb

Bekanntmachungen mit Te ilnahmewettbewerb

Bei Bekanntmachungen mit Teilnahmewettbewerb enthalt der Eingangsordner den
Unterordner [Bekanntmachung] und - nach Versenden eines Angebotes oder
Teilnahmeantrages - auch einen Unterordner [Empfangsbestétigung] . Der Aus-
gangsordner besteht stets aus den Unterordnern [Teilnahmeantrag] , [Angebote]
und [Anfrage/Sonstiges] (siehe Abbildung 100).
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B =50 - 0201/07
E} |, Eingang

E Bekanntmachung

: Ernpfangsbestatigung
E}, Ausgang

> ------ Teilnahmeantrag
Angebote
-~ anfrage)sonstiges

Abbildung 100: Verfahren mit Teilnahmewettbewerb

Wettbewerblicher Dialog

Im Falle eines W ettbewerblichen Dialogs weist der Eingangsordner die Unterordner
[Bekanntmachung] , [Dialog] und [Empfangsbestatigung] auf. Der Eingangs-
ordner [Dialog] erscheint nach Empfang eines Dialog-Dokuments, der Eingangs-
ordner [Empfangsbestéatigung] nach Versenden eines Angebotes oder Teilnah-
meantrages. Der Ausgangsordner enthdlt stets vier Unterordner: [Teilnahmea n-
trag], [Dialog] , [Angebote] und [Anfrage/Sonstiges] (siehe Abbildung 101).

E} |, Eingang
- [#-1 Bekanntmachung
Dialog
: Empfangsbestatigung
E}, fsgang
- Teilnahmeantrag
Cialog
Angebote
- Anfrage/Sonskiges

Abbildung 101: Wettbewerblicher Dialog
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4.7.6.1

Ordnerstrukturen

Jedes Verfahren hat einen Wurzelordner, dessen Name sich eindeutig aus dem
Aktenzeichen des Verfahrens ergibt. Die Ordnerstruktur ist, wie in Abbildung 102
dargestellt, festgelegt.

Fur jedes angelegte Verfahren gibt es einen Eingangsordner und einen Ausgangs-
ordner, die beide automatisch angelegt werden. Die Ordnerstruktur unterhalb des
Eingangs- sowie des Ausgangsorders hangt vom jeweiligen Verfahren ab.

Die Struktur des Eingangsordners hangt davon ab, welche Dokumente fir dieses
Verfahren von Ihnen repliziert wurden. Es werden nur die vordefinierten Eingangs-
ordner angezeigt, die auch mindestens ein Dokument enthalten. Die Struktur des
Eingangsordners spiegelt die Struktur des Ausgangsordners des in diesem Verfah-
ren aktiven Sachbearbeiters wider.

Die Struktur des Ausgangsordners hangt von der Art der Bekanntmachung ab, sie-
he Kapitel 4.7.6 Verfahrensbaum. Sie haben zudem die Mdoglichkeit, beim Import
von Dokumenten aus Ihrem Dateisystem in den Ausgangsordnern [Teilnahmea n-
trag] und [Angebote ] eigene Unterordner anzulegen. Diese Unterordner werden
beim Versenden eines Dokumentes mit an den zustandigen Sachbearbeiter tber-
tragen, so dass die Struktur sich in dessen Eingangsordner widerspiegelt.

Beim Navigieren durch die Ordnerstruktur eines Verfahrens werden lhnen in Ab-
h&angigkeit vom gewahlten Ordner Informationen im Hauptfenster angezeigt:
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3 Angebots-Assistent ;Ll

Datei  Verfahren Dokumente  Anbieter  Hife

BEE S FEEEEEE B RS

Gruppierungen;verfahren |V -Parkplatzerweiterung (Farkplatz_S6jhvi

Machricht

Ausschreibungsgegenstand:

__C
L - Vergabeverfahren:
J, Eingang
7 Bekanntrmachung Geschaftszeichen: |Parkp\atz_56,|’hv

Parkplatzerweiterung

- [0 EmpFangsbestatigung
|| Ausgang

1 Angebote

-1 Anfrage/Sonstiges

[ Meine Yertreter Skabus: |Verfahren ist in der Teilnahme- bzw. Angebotsphase.
ot |Stuttgart
Mandant: lcsch

Teilnahmefrisk: |22.11,2009 12:00

|
|
|
EU-weit: |nein |
|
|
|
|

Angebotsfrist: |22.11,2009 12:00
Zuschlagsfrist: |22.12.2000
Vergabeart: |BFfentlich

CPY:

Abbildung 102: Ansicht Verfahren

Waihlen Sie im Verfahrensbaum das Verfahren (Wurzelordner) aus werden lhnen
im Arbeitsbereich detaillierte Informationen zu dem Verfahren (siehe Abbildung
102) angezeigt.

Markieren Sie im Verfahrensbaum einen Ordner, werden Ilhnen im Arbeitsbereich
alle in diesem Ordner befindlichen Dokumente angezeigt (siehe Abbildung 103).

Abbildung 103: Ansicht Ordner mit Unterordner
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